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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

| NOM BRE DEL TRAMITE | FF—‘%AMITE X E
 Actas Infnrmatwas SE RVICIO:
DESCRIPCION '

Documento administrativo mediante el cual el Area Juridica del Sistema Municipal DIF hace constar hechos,|
| manifestaciones, comparecencias y orientaciones legales, con la finalidad de dejar registro formal, integrar |
expedlentes y dar segwmnentmunduco -administrativo a los asuntos de su competencia.

CLA\/E DE

IDENTIFICACION S.M.D.|.F./3./B00/312/001/2026.

!.

1
|
Arttculo 16 Fracciones | Y |l de la Ley de Asnstenc:la Social del Estado de Mexico y
|

FUNDAMENTD JURIDICO KUSlalielelle}
| Articulo 18 de la Ley que Crea los Organismos Publicos de Asistencia Socnal

VIGENCIA DEL [ que|
Acta isleleBIVIINEIOF N scrala en el |
- OBTENER: documento.|

'DOCUMENTO A
'OBTENER |
o - HIBRIDO ' o ~ DEPUNTAAPUNTA

| e PRESENCIAL |
é'-MODAL]DAD (ANEXAR LINK) | . . ~ (ANEXAR LINK)

N/A X N/A

CASOS EN LOS QUE EL TFZRAI\/IITE Cuando una persona requiera dejar constancia formal de hechos,
1 DEBE REALiZAQSE manifestaciones o situaciones de caracter legal. |

1
.'i

1
s
|
;

E
|

;ESPECIHCAQ S ESTE TRAMlTE O
SERVICIO ESTA - SUJETD - A
INSPECUON O VERIFICACION Y
'OBJETIVO DE LA MISMA |

N/A
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'PERSONAS FISICAS

1. Identificacidn oficial vigente, Si O Manual de organizacion del
dnicamente para acreditar la identidad SMDIF Atlautla, Aviso de
de la o los comparecientes y asentar Privacidad, en cumplimiento|
correctamente sus datos en el acta. a la Ley General de Proteccion |

de Datos Personales en
Obligados y la Ley dej|
Proteccion de Datos |

Personales del Estado de
Meéxico y Municipios, debido
al tratamiento de datos
personales del|

|

|

l

E

|

' Posesion de Sujetos|
i

| .

i compareciente.

PERSONAS JURIDICO-
COLECTIVAS

N/A N/A N/A
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INSTITUCIONES
?PUBUCAS
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PASOS A SEGUIF% QUE 1 Acudar personalmente al Area Jurldica del Sistema Mumcnpal DIF Atlautla
DEBE DE REALIZAR EL 2. Solicitar la elaboracion del Acta Informativa, exponiendo de manera clara los |
CiUDADANO hechos o situacidn que desea hacer constar. :

Presentar identificacion oficial vigente y, en su caso, la documentacion E
relacionada con el asunto.
Proporcionar los datos necesarios para la integracion del acta. |
Leer y revisar el contenido del acta, manifestando su conformidad.
Firmar el documento para validar la informacién asentada. |
Recibir copia del acta informativa, cuando asi lo solicite. '

N

N o oA

PLAZO MAXIMO DE . Atencion inmediata el mismo dia de la solicitud.
RESPUESTA
e

Acta de la primera sesién Ordinaria ef
| 8 Instalacion de Junta de Gobierno del]
$ 50.00 (cincuenta [R=EINIBNVINNEES)] Sistema Municipal para el Desarrollo
pesos). JURIDICO Integral de la Familia Atlautla, Estado de

| B México. De fecha 14 de enero del 2026, en el
pu nto nudmero seis.

1

. - _ TARIETADE  TARJETADE  ENLINEA
| . T EEECTIVG Tl .
'FORMA DE PAGO = . . CREDHO DEBITO (PORTAL DE PAGOS)

X N/A N/A N/A

- AT Tl TITaee. Taimoa e ] e

¢ DONDE PODRA
DAGARSE?

'OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO LOI\ EL Q JE & UENTA EL SUJETO OBLIGADO DAR’A DQEVENiF? AL SOLICITANTE ¥ EL PLAZO CON EL QUE
CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

N/A

e

=N la caja de las instalaciones de SMDIF Atlautla de Victoria. i

l
E
F
|

'CRITERIOS DE
'RESOLUCION DEL
TRAMITE

Cumplimiento de los requisitos establecidos y viabilidad legal del caso.

;ADLICACION DE LA
‘AHRMATNA ®

N EGATI\/A FICTﬁ\ |

DEDENDENCIA U ORGANIQMO

Slstema para eI

Desarrollo Integral de la Familia (SMDIF) Area Jurldlca

?TlTU LAF& DE LA Lic. Oscar Gonzalez Contreras
DEPENDENCIA

DOMICILIO

Av. Judrez NO. INT. Y
GEXE

CALLE

COLONIA Barrio de San Pedro MUNICIPIO Atlautla de Victoria

e e e — G e e T Tl e =y

56970 HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes de 09:00 a.m. a 04:00 p.m.
ATENCION

TELEFONOS. _ . L CORREOELECTRONICO) S
|
|

to

0760392 N/A difatlautia.2025@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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NOMBRE DEL TITULAR DE LA

OFICINA
OFICINA
|

DOMICILIO

NO. INT. Y
EXT.

N/A

CALLE

MUNICIPIO
N/A 'HORARIO Y DIAS DE N/A
ATENCION

LADA - TELEFONOS . ~_ CORREO ELECTRONICO: '
N/A

COLONIA N/A

CP.

N/A

N/A

FOF%MATO(S) N/A

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

?DREGUNTA | B ; Cuanto tiempo tarda la elaboracion del acta?
FRECUENTE

RESPUESTA:

PREGUNTA

El tiempo de respuesta es el mismo dia, siempre que se cuente con la informacién completa.

; Es necesario acudir personalmente?

FRECUENTE
RESPUESTA: Si, el tramite es personal, ya que se requiere la comparecencia y firma del interesado.
PREGUNTA - ; El acta informativa tiene validez legal?

FRECUENTE
RESPUESTA: Si. tiene valor administrativo y juridico, conforme a la normatividad aplicable.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK *
N/A

BORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION: |

Lic. Osc onzalez Contreras Lic. Laura Karen Villenueva Martinez 23/02/2026 l
Asesor Juridico Directora del SMDIF |
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