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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
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NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: [
Tutorlas (PPNNA) SERVICIO: f
DESCRIPCION | ' ' ' ' |

| Documento mediante el cual se hace constar la designacion y autorizacion de una persona como tutora o tutor para
‘*Ia realizacidn de tramites exclusivamente escolares de una nifia, nino o adolescente, ante instituciones educativas. ’

CLAVE DE

IDENTIFICACION S.M.D.L.F./P./B00/308/007/2026.

_ey General de los Derechos de Nifas, Ninos y Adolescentes.
_ey de los Derechos de Ninas, Ninos y Adolescentes del Estado de México.

FUNDAMENTO

;I]UQI"DICO Ley Organica Municipal del Estado de México.

Reglamento Interior del Sistema Municipal DIF Atlautia.
Manual de Organizacion del Sistema Municipal DIF Atlautia.

VIGENCIA DEL jXeXe¥I= |
Documento de Tutoria BlOlGVIVISNREOR sciala en el
A OBTENER; documento. |

1 ' ~ HiBRIDO o DE PUNTA A PUNTA
| PRESENCIAL

DOCUMENTO
(OBTENER

MODALIDAD (ANEXAR LINK] - , . ~ (ANEXAR LINK)
N/A

N/A X

!' CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
t DEBE REALIZARSE

'ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
ISERVICIO  ESTA  SUJETO @ A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBIETIVO DE LA MISMA

Fortalecimiento de habilidades parentales. |

N/A
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| ' - ' . S ' FUNDAMENTOJURIDICO— |
| REQUISITOS . ORIGINAL ~ COPIAS ADMINISTRATIVO :f

'PERSONAS FiSICAS

1. Identificacién oficial vigente T O Ley de Protecciéon de Datos
Personales en Posesion de

{ Sujetos  Obligados  del|
|
|
|
5

~stado de  México v/
Municipios; Reglamento |
Interior del Sistema|
Municipal DIF Atlautla.

'PERSONAS JURIDICO-
'COLECTIVAS

1 N/A N/A N/A N/A

'INSTITUCIONES |
'PUBLICAS

f N/A N/A N/A N/A

Acudir al area de PPNNA del DIF Municipal.
Solicitar la elaboracidon de la tutoria escolar.

PASOS A SEGUIR QUE

]
'DEBE DE REALIZAR EL [ elaboracion ae la
"CZUDADANO 3. Presentar identificacion oficial.
4

Proporcionar datos del menor y de la persona autorizada.
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5. Flrmar el documento.

Er: PLAZO MAXIMO OE La atencion se brinda el mismo dia, conforme a la disponibilidad del Procurador. r
'RESPUESTA @

1COSTO - Acta de la primera sesiéon Ordinaria e|
Instalaciéon de Junta de Gobierno del|
$50.00 (cincuenta FUNDAMENTO Sistemna Municipal para el Desarrollo]
pesos). JURIDICO Integral de la Familia Atlautla, Estado de|
México. De fecha 14 de enero del 2026, en el|
punto numero seis. |

TARJETA DE TARJIETA DE EN LINEA
EFECTIVO : .
' FORMA DE PAGO CREDITO DEBITO (PORTAL DE PAGOS)

Si N/A N/A N/A

?CDONDE PODRA
EDAGAR%E7

%; OTRAS ALTERNATIVAS N/A

 PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE -
CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION ;

N/A

En la caja de las Instalaciones del URIS de Atlautla

|
|

'CRITERIOS
RESOLUCION.
TRAMITE

%ADL:CACEON DE
AFIRMATIVA
| NEL;AT!VA FICTA
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DEPENDENCIA U ORGANISMO ' ~ UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Procuraduria de Proteccion de Ninas, Ninos
y Adolescentes (PPNNA)

Sistema para el desarrollo integral de la familia (SMDIF)

p—

f:TITU LAR BT Lic. José Francisco Fajardo Gonzalez
DEPENDENCIA '

DOMICILIO

Corregidora entre Av. Juarez e Hidalgo NG N T Y
e X

CALLE

MUNICIPIO Atlautla de Victoria
56970 HORARIO Y DIAS DE De lunes a viernes de 09:00 a.m. a 04:00 p.m.

o ATENCION

TELEFONOS ' " CORREO ELECTRONICO:
N/A
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA N/A

oo il Rl e e R REINT RN OTEET aETA

N/A

N/A difatlautla.2527@gmail.com

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA

DOMICILIO

N/A NO. INT. Y
EXT.

COLONIA Barrio de San Jacinto
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oy — ovgems: —
" N/A HORARIO Y DIAS DE
ATENCION

FECERONGS T e ~ CORREO ELECTRONICO:

N/A

C.P.

N/A N/A

FOQMATO(S) N/A
EDESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL

FRECUENTE

RESDU ESTA

PREGUNTA
FRECUENTE

RESPUESTA:

NoO, Unicamente para gestiones escolares.

cSe maneja informacion confidencial?

Si, toda la informacion es confidencial y se protege conforme a la normatividad vigente.

PREGUNTA ¢ Es necesario agendar cita?
FRECUENTE
RESPUESTA: Preferentemente si, para una mejor atencion, aungue también se atiende conforme a
disponibilidad.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
N/A

I PREGUNTA | ;Sirve para tramites médicos o legales?

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

/’X 23/02/2026.

at}‘do Conzdlez | Lic. Laura Karen Villanueva Martinez
' Directora del SMDIF

Nmos Y Adolescent S (PPN NA)




