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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

L  NOMBRE DEL TRAMITE e . TRAMITE: X
| Constancia de Usufructo SERVICIO:
' DESCRIPCION

| | Documento que acredita que tiene un derecho real de goce o disfrute de una propiedad ajena, pero no su dueno ni
‘ poseedor

CI_A\/E DE IDENTIFECACEON S.A/Doo/005/2026

| rUNDAM ENTO JURIDICO Articulo 91, Fraccion X de la Ley Orgamca Mumcnpal del Estado de Meéxico.

DOCUMENTO A OBTENER’ Constanma de usufructo \/IGENClA DEL DOCUMENTO A OBTENER 3 meses |

HIBRIDO (ANEXAR LINK) ' PPESENCIAL ' DE PUNTA A PUNTA (AN EXAR LH\IK)
N/A :

MODALIDAD

N/A X

CASOS EN LOS QUE EL TQAI‘»’HTE DEBE QEALJZARSE Cuando el ciudadano lo solicite

ESPECIFILAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO AI

INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA. N/A

|
i
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REQUISITOS . ORIGINAL coma\s FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO |
' PERSONAS FISICAS |

1. INE del titular del predio Gi ] Articulo 1.8 del Codigo Administrativo del
| . Estado de México. |
2. INE de la persona que ocupa el predio Si 1
3. Contrato privado de compra venta | Articulo 2, Fraccidn Vy 6 de la Ley General de| i
b5 Toasisdnde Bornini S| 1 Proteccidn de Datos Personales en Posesién
ras.a - e' sbianka | _ Si ] de Sujetos Obligados. ‘
5. Recibo del impuesto predial al corriente
Si ]
'PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A l
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A |

syNSoLY R=elbil=NolUi=Npl==I=lI=l | - Sc reciben los documentos solicitados en la Secretaria del Ayuntamiento.
REALIZAR EL CIUDADANO B 2.- Se entrega la orden de pago.

3.- Se le entregara la constancia solicitada al contribuyente.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 20 minutos

COSTO 2l - UNDAMENTO JURIDICO Articulo 147, Fraccion V {:iel Codlgp Flpancsero del Estado de
México y Municiplios.

EFECTIVO TARIJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO  EN LINEA (DORTAL DE PAGOS)

E;-FOQMA DE PAGO

X | X X N/A
DON DE PODRA DAGARSE'? En la caja de Tesoreria Municipal

' PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE
' CUENTAESIE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

N/A
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i OTRAS ALTERNATIVAS Dor medio de transferenc:a bancarla (Cuenta CLAVE)
i
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lCRiTEQIOS DE RESOLULION DEL Debera cumplir con todos los requisitos para poder dar seguimiento al
TQAM!TE | tramlte |

APLICACION DE I_A AFIRMATI\/A En caso de que la persona gue recibid los requisitos y si faltase alguno y no se lo *
O NEGATI\/A FICTA dieran a conocer al contrlbuyente se da por entendido que todo es correcto. |
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b ' . DEPENDENCIA U ORGANISMO ' UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretarta del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento

[ 2T i

DOMICILIO

;TETULAR DE I_A DEDtN DENCIA G, Andres Reyes Villanueva

CALLE Plaza de la constitucién NO. INT.Y EXT:

COLON!A Bamo San Jacinto MUNICIPIO Atlautla de Victoria

'-CP. 569‘70 HOQAQ&O Y DIAS DE ATENuON Lunes a viernes 9:00 a 16:00 hrs y sabados de 9: OO a 14 OO0 hrs
- LADA - TELEFONOS EXT e CORREO ELECTQON!CO '

N/A N/A

N/A a‘r:-r“rmfp&rm atl@ ;41_"!
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA N/A
e oMo .
CALLE N/A NO. INT. Y EXT.. N/A
COLONIA N/A MUNICIPIO N/A
cp. NS - ORARIO Y DIAS DE ATENCION N/A
CLADA  TELEFONOS EXT , .  CORREO ELECTFQCN[CO:
N/A N/A ' N/A
| FORMATO(S) DESCARGABLES N/A
INFORMACION ADICIONAL

N/A

PREGUNTA FRECUENTE

RESPU ESTA

DQEGUNTA FQECUENTE

RESPU ESTA

DF?EGU NTA FRECUENTE
PUESTA:

¢ Es necesario presentar el ultimo recibo de predial al corriente?

Si, ya que si No lo presenta no se realiza el tramite

cTiene que presentarse el dueno del predio?

No, solo cumpliendo con los requisitos se puede realizar la Constancia

. Se puede hacer una constancia de usufructo con una vigencia mayor?

| No, porque | Iey marca un tiempo especifico

TRAMITES 0 SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

N/A
VISTO BUENO FECHA DE ACTUALIZACION:
' 24/02/2026
C. Estef Villanueva Soriano = Gl C/Andrés Reyes Villanueva |
Secretaria | -~ Secretario.del Ayuntamiento




