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PRESENTACION

El municipio de Atlautla esta implementando procesos administrativos mas
eficientes y eficaces, con la finalidad de tener una mayor capacidad de respuesta y
redefinir las estrategias y lineas de accion para crear las condiciones institucionales
orientadas a la optimizacion de sus esquemas de trabajo, simplificacién de sus
procesos e innovacion de sus métodos de gestion, para dar un mejor servicio a la

ciudadania.

El presente manual de procedimientos integra los elementos, criterios, politicas y
normas de operaciéon e informacion sobre los procesos basicos que el personal
adscrito a la direccion de servicios publicos debera conocer y aplicar para el

desempernio eficiente de sus funciones.

Este documento constituye una guia para la correcta aplicacion de las normas y
procedimientos vigentes en las unidades administrativas que conforman la direccion
de servicios publicos; misma que esta reflejado en la operatividad de la Estructura
Organica vigente; promoviendo una mejor comunicaciéon entre los servidores
publicos con la ciudadania, que permitan dar cumplimiento a los objetivos

establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal de Atlautla 2025-2027.

l. OBJETIVO GENERAL

Llevar a cabo el mayor numero de reportes o solicitudes que la comunidad
demande. Los cuales se deben llevar a cabo de la mejor manera correspondiente
sin afectar la flora y fauna del municipio de Atlautla. Para esto se llevara a cabo
registro de los reportes y solicitudes de los servicios publicos que requieran en el
municipio, al igual los que se realizan y a los que no se les puede atender por falta

de material o del personal dispuesto.




ILMARCO JURIDICO FEDERAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los
Particulares.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Mejora Regulatoria.

Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los
Particulares.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley General de Archivo.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacional.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México.

Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México
y sus Municipios.

Reglamento de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de los Particulares.

Reglamento de la Ley General de Archivo

MARCO JURIDICO ESTATAL

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Ley Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

México.
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Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios.
Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México.

Ley de Sistema Anticorrupcién del Estado de México.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México
y Municipios.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México y sus
Municipios.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del
Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México
y sus Municipios.

Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Cdédigo Administrativo del Estado de México.

Cddigo Financiero del Estado de México y sus Municipios.

MARCO JURIDICO MUNICIPAL

e Bando Municipal de Atlautla de Victoria, Estado de México 2025.

MARCO JURIDICO INTERNACIONAL

e Declaracion de los Derechos del Hombre y del Ciudadano 1798

e Declaraciéon Universal de Derechos Humanos 1948

e Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos.

e La Convencion sobre la Eliminacion de todas las formas de Discriminacion
contra la Mujer (CEDAW).

e Convencidon Americana sobre Derechos Humanos




e Declaracion de las Naciones Unidas sobre la Eliminacion de Violencia
contra la Mujer.

e Convencion Interamericana para Prevenir, Sancionar, y Erradicar la
Violencia contra la Mujer. (Belém do para).

e Ley sobre la Celebracion Tratados Internacionales.

IILDESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
1. RECOLECCION DE RESIDUOS SOLIDOS URBANOS.

OBJETIVO
Mejorar el proceso de limpieza y recoleccion mediante un buen trabajo para

proteccion de la poblacidon y mantener un ambiente sano.

REFERENCIA
o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Articulo 115 Fraccién
[ll. inciso c);
e Ley Organica Municipal del Estado de México, Articulo 125; y
o Bando Municipal 2025 Atlautla de Victoria, Estado de México Capitulo XVI.
Servicios Publicos Municipales, Articulos 205, 206, 207 y 208.

DEFINICIONES

Usuario. - Persona que solicita se le brinden los servicios.

Residuos Sélidos. - Desperdicios o sobrantes de las actividades humanas.
Basura organica. - Es todo desecho de origen bioldgico, alguna vez estuvo vivo o
fue parte de un ser vivo, por ejemplo: hojas, ramas, cascaras y semillas de frutas
y huesos.

Industrial o algun otro proceso no natural, por ejemplo: plastico, telas sintéticas, etc.



https://www.monografias.com/trabajos7/humus/humus.shtml
https://www.monografias.com/trabajos5/plasti/plasti.shtml
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INSUMOS

e Bitacora de recoleccidon de residuos solidos, camiones recolectores,

asignacion de rutas.
RESULTADOS

Para tener una imagen del municipio limpio, con miras a evitar la propagacion de

enfermedades, la contaminacion ambiental y a su vez lograr el aprovechamiento de

los desechos y la satisfaccidon de los usuarios de nuestros servicios.

POLITICAS

e La atencion al usuario es en un horario de lunes a viernes de 09: 00 am
a 16:00 pm y sabado de 09:00 am a 14:00 pm.

e Para cubrir el servicio, se determinara si se trata de basura como residuos

solidos urbanos.

e El servicio de la recoleccion de los residuos sélidos se lleva a cabo de

acuerdo a la programacion de rutas.

e El servicio es gratuito.

DESARROLLO

INICIO

1 | Area de limpia

Elabora el programa de rutas a recorrer de los
sectores de la cabecera y sus delegaciones.

2 | Area de limpia

Asigna unidades recolectoras a los
operadores para realizar la recoleccion de los
residuos sélidos urbanos.

3 | Area de limpia

Supervisa recorrido de rutas de recoleccién
de desechos sdlidos.

4 | Operador y ayudantes

Realiza la recoleccion de los residuos solidos
urbanos con los vehiculos y ayudantes de
acuerdo a la ruta para llevar un control de
recoleccion.

5 | Operador y ayudantes

Entrega al Relleno Sanitario Municipal, los
residuos solidos y lo registra el encargado del
relleno para tener un control de la basura
depositada.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMACION

lm Realizar la recoleccion

de desechos soélidos
domiciliarios con las
unidades recolectoras

v

Elabora el programa
de rutas a recorrer y
asigna unidades
recolectoras

I VD)

La disposicion final de
los residuos solidos
urbanos

Asignacion del
Diésel para llevar a

cabo el recorrido

V()
N—
Asignacion del [ FIN ]
Diésel para llevar
a cabo el

recorrido




FORMATOS E INSTRUCTIVOS

BITACORAS DE RUTA DE TRABAJO

FECHA:
VEHICULO: CAPACIDAD:
OPERADOR:
AYUDANTE GENERAL:

DELEGACION Y/O MUNICIPIOS:
NUMERO DE VIAJES REALIZADOS:

CALLES DE SERVICIOS

HORA HORA

OBSERVACIONES DEL SERVICIO

C. JUAN GONZALES ROMERO
DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS
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BITACORA DE RUTA DE TRABAJO
FECHA:

Wehiculo Capacidad:
Oiperador
Ayudsriss gererales:

Colonia y manicipioc
Mumen de visjes realzados:

SERVICIO EM ESCUELAS

MOMERE Y FIRKA DEL
SCLIELA SELLD
ESCLELA RESPOMSABLE

JUAN GONZALES ROMERD
DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS

Para requisita los formatos deberan seguir las siguientes indicaciones:
1. El formato debera llenarse con letra de molde legible, con tinta azul o
negra.
2. El formato debera ser llenado unicamente en la Direccion de
Servicios Publicos y Unidades Recolectoras.
3. Datos del ciudadano fecha del dia de reporte, calle a reportar,

nombre del ciudadano, firma y observaciones.

10



NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
2. SERVICIO DE INHUMACION

OBJETIVO
La objetividad del area de panteones para el servicio de inhumacion que se preste
a la ciudadania se otorgue con calidez humana, mediante procedimientos eficientes
claros y precisos, en pleno respeto a las creencias de las personas en sentido legal
y humano.
REFERENCIAS

e Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Articulo 115,

Fraccion lll, inciso e). Vigente
e Ley Organica Municipal del Estado de México. Vigente
¢ Bando Municipal 2025 Atlautla de Victoria, Estado de México Capitulo XVI.

Servicios Publicos Municipales, Seccion Cuarta Articulos 220 al 232.

DEFINICIONES

Usuario. - Persona que solicita se le brinden los servicios.

Cementerio. - Lugar donde se depositan los restos de cadaveres.

Fosa. - Cavidad que se abre en la tierra, especialmente destinada a enterrar uno o
varios cadaveres.

Fosa comun. - Cavidad que se abre en la tierra, especialmente destinada para

personas desconocidas.

INSUMOS
¢ |dentificacion oficial (solicitante)
e Acta de nacimiento del finado (copia)
e Curp del finado (copia)
¢ Identificacion oficial del finado (copia)
o Certificado de defuncion

e orden de pago.

11
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RESULTADOS

Otorgar al ciudadano su tramite autorizado.

POLITICAS

e La atencidon al usuario es en un horario de lunes a viernes de 09:00 am a
16:00 pm y sabado de 09:00 am a 14:00 pm.

e Todos los usuarios de los panteones municipales deberan respetar las reglas

que el encargado hace de su conocimiento

e Sustento legal para el cobro del tramite.

e Los costos varian de acuerdo al servicio solicitado.

DESARROLLO

INICIO

1 Ciudadano

Acude a la direccion de Panteones. para su

atencion.

2 | Auxiliar Administrativo

Recibe la documentacion correspondiente para
la expedicion del tramite.

3 | Encargado de area

Encargado de area verifica el tramite y

supervisa la autorizacion.

4 | Auxiliar Administrativo

Recibe el tramite autorizado para darselo al

ciudadano.

5 | Auxiliar Administrativo

Hace entrega al ciudadano de su tramite y

haga lo conducente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

12
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DIAGRAMACION

(Cludadano | Auxillar Administrativo | Encargado de drea |
T | (3)

m Reciben la \
N documentacion,
El ciudadano que correspondiente \ m
solicita el servicio la revisa para \_/
acude al area poder realizar la Encargado de area
encargada de expedicion del verifica el tramite y
Panteones para su tramite / recibo. supervisa la
atencién autorizacion
N

\_A4
Recibe el tramite /

autorizado para
darselo al ciudadano

(s)

N
Hace entrega al
ciudadano de su
FIN . | tramite y haga lo
conducente
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

\

J

ORDEN DE PAGO 2410
\ J
Partida el Aux. No 05 E
C. Tesorero Municipal. "
ATLAUTLA Prowente
SONMANG MUNMICIFAL 3038 - 2037
‘ EC.
TESORERIA
enterarad de esa Oficinae, la cantidad de $
Cobrese §
Importe ( )
Por ol sigulenta concep
Recargos
Ejecucion e
Muita Atentaments
Bonificacion SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION
Total §
Atlautia, Edo. Méx., ... .de de 20
Jafe del Dpto. NOTA; $§ SURDA ESTRICTAMBNTR PROMBIDO DA RESFOMSARLIOAD DR ORFARTANENTO LA
UQUNDACION REMITIDA A ESTA TESORERSA MUNCIPAL
\ ERTA OROEN D PAGO NO FS RECHEO OFICIAL
Y
| WY
H. Ayuntamiento de Atlautla P AR
I\._ = Jll
“INFORME MENSUAL DE JNHUMACIONES MARZO"
No. | ORDEN DE [RECIBO | FECHA NOMEBRE CONCEPTO | INPORTE
PAGD DE PAGO
1
2.
EX
a.
5
6.
T
a.
a.
10
11
1z
13
14
15
16
17
16
15
20
Plaza de b Consti i
Pigina 1de 1

14
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
3. MANTENIMIENTO DE PARQUES Y JARDINES

OBJETIVO
Mantener en optimas condiciones los parques y jardines del territorio municipal,

para contribuir en beneficio del medio ambiente y brindar una mejor imagen.

REFERENCIAS

Con el propésito dentro del marco legal las acciones que realiza el area de
parques Yy jardines y cumplir con las atribuciones asignadas, se fundamenta con
las constituciones, leyes, reglamento s bando municipal.

Ley organico municipal del Estado de México

Titulo IV capitulo séptimo “de los servidores publicos” articulo 125 fraccion VIi
Bando Municipal de Atlautla, Estado de México 2025.

Reglamento Interno del area de Servicios publicos.

DEFINICIONES
Areas verdes: terreno que se caracteriza por la presencia de vegetacion
Flora: Conjunto plantas
Jardines: Zona del terreno donde se cultivan especies vegetales, con posible
afiadidura de otros elementos como fuentes o esculturas
Parques: Terreno situado en el interior de una poblacion, que se destina prados,
jardines y arbolados sirviendo como lugar de esparcimiento y esparcimiento de los
ciudadanos
Solicitudes: Oficio de requerimientos de parte del ciudadano
INSUMOS
e Solicitud para el mantenimiento del parque o jardin que forme parte de la
via publica del municipio.

e Cronograma de actividades.

15
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RESULTADOS

Mantener una buena imagen de los parques y jardines

POLITICAS

El mantenimiento de parques y jardines se realizara en los espacios publicos

dentro del territorio Municipal por el personal autorizado del area, de acuerdo al

plan de trabajo semanal.

Se brindara el apoyo con previa solicitud

No se realizara mantenimiento a predios particulares.

El horario del mantenimiento se realizara en un horario de 8:00 a 15:00 hrs de

lunes a viernes y 8:00 a 13:00 hrs los dias sabados.
DESARROLLO

INICIO

1

Ciudadano

Acude a la oficina de parques y jardines con su
oficio de solicitud

Auxiliar administrativo

Registra la peticion para ser entregada al
encargado del area de parque y jardines para
su debida atencién

Encargado de area

Recibe la solicitud, en programa para su
realizacion

Cuadrilla

Acude a la institucion de donde se brindara el
servicio

Encargado de area

Supervisar el trabajo

Ciudadano

Firma la solicitud por el trabajo solicitado

Encargado de area

Realiza un informe de las actividades,
anexando la solicitud firmada por el ciudadano

Auxiliar administrativo

Recibe el informe verificando que incluya
evidencias y solicitud firmada por el ciudadano

Encargado de area

Verifica la realizacion del trabajo

FIN DEL PROCEDIMIENTO

16
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DIAGRAMACION

solicitud la cual

l es entregada al _ - L(;D—
@ encargado de Recibe la

area solicitud, la Acude a la
Acude a la Srograma

oficina del area / para institucion o
lugar donde se

de Parques y realizacién

2 :
Registra la I~ :

AY

Jardines resagfvaié?oel
: )
Firma la | Supervisa o
solicitud porel |« — | el Trabajo
trabajo
realizado <_7,) Realiza un
\ informe de las
|,/ actividades,
(3\ anexando la
Recibe el solicitud
informe y firmada por el
verificado que ciudadano
incluya
. . 0
evidencias y ( : )
solicitud
firmada por el Verifica la
ciudadano realizacion del

— |, trabajo
v

FIN

17
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
(ALUMBRADO PUBLICO)
4. REPARACION Y MANTENIMIENTO DE LUMINARIAS EN CABECERA
MUNICIPAL Y DELEGACIONES DEL MUNICIPIO DE ATLAUTLA.

OBJETIVO
Reparar y dar mantenimiento al sistema de alumbrado publico, aumentar la
seguridad y la fluidez de la circulacion de la via publica, asi como espacios

publicos, parques y escuelas.

REFERENCIAS
Ley Organica Municipal del Estado de México, Articulo 125
Bando Municipal de Atlautla, Estado de México 2025.

Seccion segunda. Alumbrado publico, Articulos 209 al 212
DEFINICIONES

Sistema eléctrico: Un sistema eléctrico se disefna con la finalidad de que la energia
eléctrica llegue a los lugares a donde se necesite sean hogares, instituciones, calles,
etc. para que en ellos se puedan utilizar todos los instrumentos necesarios que
requieran de dicha energia.

Por lo tanto, es un medio que se usa para distribuir la energia generada en grandes
centrales eléctricas, y transportada por lineas interconectadas entre si con

una estructura de malla.

Voltaje: Es la cantidad de energia que una fuente de energia puede proporcionar
a una carga para que realice trabajo, como encender una bombilla o alimentar un
motor. Se mide en voltios (V).

Tension eléctrica: es la diferencia de potencial eléctrico entre dos puntos de un
circuito.

Circuito: Es una conexion entre varios dispositivos, como resistencias,

19
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condensadores, transistores y otros.

Luminaria: Es el aparato que sirve para distribuir, filtrar o transformar la luz por una
0 varias lamparas y que contiene todos los accesorios necesarios para fijarla,
protegerlas y conectarlas.

Led: Es un dispositivo semiconductor que emite luz cuando una corriente eléctrica
fluye a través de él.

Lampara ahorradora: Son lamparas fluorescentes compactas auto-balastradas
que proporcionan un flujo luminoso igual al de los focos tradicionales, pero con un
menor consumo de energia.

Reparar: Correccion de partes del sistema afectadas por el desgaste agentes
atmosféricos y el paso del tiempo.

Seguridad eléctrica: se refiere a las practicas y medidas disefiadas para prevenir
accidentes y lesiones relacionadas con el uso de electricidad. Incluye la instalacion
y mantenimiento seguro de equipos eléctricos, el uso adecuado de dispositivos de
proteccion y la capacitacion de los empleados sobre los peligros eléctricos.
Preventivo: Se centra en efectuar intervenciones regulares programadas, sin
necesidad de averia conocida y en condiciones normales de funcionamiento. El
objetivo es evitar y reducir al maximo la cantidad de fallos y errores que puedan

sufrir las instalaciones eléctricas.

INSUMOS

e Solicitud de reparacion y mantenimiento de luminaria.

RESULTADOS
e Solicitud elaborada por el Area de Alumbrado Publico para determinar si es

reparacion o cambio de la luminaria.

POLITICAS
e Dar atencién al solicitante de manera amable en un horario de 9:00 AM A
4:00 PM.

20
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e Inspeccion de luminarias en donde se requiera cable 1+1 y luminarias
faltantes.

e Inspeccidon de lugares donde se requiera grua, para hacer la correcta
reparacion.

e Se dara prioridad a escuelas, parques y vias publicas.

DESARROLLO
1 Persona fisica | Acude a la oficina de alumbrado publico a levantar la
y/o moral solicitud de reparacion de luminaria.
Si es persona fisica pasa al paso 4, sino, continua el
procedimiento.
2 secretaria Recibe oficio de persona moral.
3 Direccion  de | Recibe oficio de solicitud de dependencias publicas,
Servicios asi como personas morales.
Publicos
Secretaria Recibe solicitud de persona fisica
Departamento | Ejecuta el procedimiento y da la solicitud elaborada

de Alumbrado
Publico

por DAP.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

21
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DIAGRAMACION

N/
Recibe oficio
por parte de
dependencias
publicas
< 3
(s)
Avala si se
hace el
Solicitud de proceilrr]nlento H
de luminaria dependencias
publicas 5
@ Ejecuta el
Recibe oficio por procegm:lento
—» parte de persona S}é)ligtl?d
fisica. elaborada

Recibe
solicitud
elaborada por
parte de EDP

|
)
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

eashies

ATLAUVTLA

Localidad

Nombre

Entre que calles

Nomero de teléfono

Motivo (enciende no entiende], led,
suburbana

Referencia donde se encuentra la luminaria

SOLICITUD DE REPARACION DE LUMINARIA

“2025 Bicentenario de Jo Vido Municipal del Estodo de Mexico™

S _ = o —
?.' ¥ M VTR 2028, Bicantenario de la Vida Municipal del Estado do Moxi
ATLAUTLA
NN, 2y L0 A O
Atlautln Extado de México o de del 20

LIC, LUCAS TORRES ROSALES
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE ATLAUTLA ESTADO DE MEXICO,

Por medio de exte conducto agradezeo | reg ion de

que estd ubleada (s) entre

del barrio y/o delegacion

Unilizando los Sigulentes materiales;

Focos. .,

Asunto: Sollciwd

del Municipio de Atlsutla Estado de México,

Dalastro. ..

Fotoceldns. ...,

Buses para fotoceldas abrozaderas...
Cables..
Oros. ...

Sin mis por ¢l momento quedo o sus apreciables ordencs

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

“Tu Vox Nuestro Compromiso: Blenastar para Nuestro Municipio™
én S/N,

de

la de Victorio,

Plaza de la C

Lotado de Mdxico, C.P, BE9T0

Pégina 1 del

IV.SIMBOLOGIA
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AVYUNTAMIENTO 202s - xoe?
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Inicio del procedimiento: sefala el principio de un

procedimiento.

Cuando se utilice para indicar el principio del

procedimiento se anotara la palabra INICIO.

Conector de Operacién: muestra las principales
O fases del procedimiento y se emplea cuando la accion
cambia. Asimismo, se anotara dentro del simbolo un

ndmero en secuencia.

Linea continua: marca el flujo de la informacion y los

documentos o materiales que se estan realizando en

v

el area. Su direccion se maneja a través de terminar
la linea con una pequefia punta de flecha y puede ser
utilizada en la direccion que se requiera y para unir

cualquier actividad.

Operacion: representa la realizacion de una

operacion o actividad relativas a un procedimiento y

se anota dentro del simbolo la descripcién de la

accion que se realiza en ese pasado.

Final del procedimiento: senala la terminacion de un

:] procedimiento. Cuando termine la palabra FIN.
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V.DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos se encuentra en poder del Titular de la

Direccion de Servicios Publicos.

VI.VALIDACION
ELABORO REVISO AUTORIZO
C. JUAN GONZALES C. JUAN GONZALES C. JUAN GONZALES
ROMERO ROMERO ROMERO
DIRECTOR DE DIRECTOR DE DIRECTOR DE
SERVICIOS SERVICIOS SERVICIOS
PUBLICOS PUBLICOS PUBLICOS
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El Ayuntamiento de Atlautla de Victoria, Estado de México

C. LUCAS TORRES ROSALES
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C. PAULINA GUADALUPE ESTRADA TORRES
SINDICA MUNICIPAL

C. EUSEBIO SALAZAR AMARO
PRIMER REGIDOR

C. ARELI TOLEDANO ANDRADE
SEGUNDA REGIDORA

C. GABRIEL TORRES AYALA
TERCER REGIDOR

C. VIRIDIANA LIZBETH SORIANO AMARO
CUARTA REGIDORA

C. HUGO IGNACIO MENESES FLORES
QUINTO REGIDOR

C. ANGEL DIAZ ROJAS
SEXTO REGIDOR

C. EDER J DE DIOS VILLAMAR
SEPTIMO REGIDOR

C. ANDRES REYES VILLANUEVA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Asi lo aprobé el Ayuntamiento de Atlautla de Victoria, Estado de México, en
Sesion de Cabildo numero Trigésima Cuarta de fecha 4 de octubre del afio dos
mil veinticinco. Se manda publicar para todos sus efectos de maxima
publicidad y cumplimiento en la Gaceta Municipal y Estrados de la Secretaria
del Ayuntamiento, conservando un ejemplar en cada Dependencia de la
Administracion Publica Municipal 2025-2027.
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