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El Ayuntamiento Constitucional de Adautla, Estado de México, administracion 2025-2027 , con
fundamento en lo dispuesto por Jos articulos 115 fracciones |y 1l de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 122, 123 y 128 fracciones 1 y Xil de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México; 9 fraccién 1l y 1V, 10, 11, 13, 20 y 28 de la Ley de Justicia Civica del
Estado de México v sus Municipios; a los habitantes del municipio se hace saber que el
Ayuntamiento de Atlautia de Victoria, Estado de México, ha tenido a bien aprobar la siguiente:

CONVOCATORIA

CONVOCATORIA ABIERTA Y PUBLICA PARA DESIGNAR FACILITADOR O FACILITADORA; COMO
PERSONAL ADSCRITO AL JUZGADO CIVICO DEL MUNICIPIO DE ATLAUTLA DE VICTORIA, ESTADO
DE MEXICO.

EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ATLAUTLA DE VICTORIA, ESTADO DE MEXICO, INVITA A
TODOS Y TODAS AQUELLAS PERSONAS PROFESIONISTAS INTERESADAS, QUE CUMPLAN CON EL
PERFIL Y LOS REQUISITOS, PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCION PARA OCUPAR LA
PLAZA DE FACILITADOR O FACILITADORA, COMD PERSONAL ADSCRITO AL JUZGADOD CIVICO DEL
MUNICIPIO DE ATLAUTLA DE VICTORIA, ESTADO DE MEXICO, CONFORME A LAS SIGUIENTES:

BASES.
L DE LOS REQUISITOS PARA EL REGISTRO DE ASPIRANTES A FACILITADOR O FACILITADORA.

1) ser ciudadana o ciudadano de nacionalidad mexicana, en pleno ejercicio de sus derechos
civiles y politicos;

2) Tener por lo menos veinticinco afios de edad al dia de su designacion;

3) Contar con licenciatura en derecho, medios alternos de solucion de conflictos, psicologia,
sociologla, antropologia, trabajo social, en comunicaciones, o carrera afin, deblando contar con
cédula profesional expedida por la autoridad correspondiente para el ejercicio de su profesidn, y
tener al menos un afio de experiencia profesional;

4} No estar condenada o condenado por sentencia ejecutoriada por delito doloso que merezca
pena corporal;
5} Estar certificada o certificado por el Centro Estatal de Mediacidn, Conciliacion y Justicia

Restaurativa del Poder Judicial del Estado de México; y

6} Acreditar los exdmenes de actualizacion, cursos o certificaciones correspondientss a su
funcidn determinados por el Ayuntamiento.

1. DE LA DOCUMENTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS ASPIRANTES.

Las personas interesadas deberdn presentar en original y copia en tamafio carta, en el orden en que
se indica y en sobre color beige, la documentacion siguiente:

1} Acta de nacimiento en copia certificada, con una antigiiedad no mayor a 3 meses de sufecha
de emision.

2) Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).
3} Credencial para votar vigente, expedida por el instituto Nacional Electoral.

4) Comprobante de domicilio en ef que se haga constar la residencia preferentemente en el
municipio de Atlautla de Victoria, Estado de México, Estado de México.

5} Constancias gue acrediten experiencia minima de 3 afios de ejercicio profesional.
8) Titulo vy cédula profesional.

7) Certificado de No Deudor Alimentario Moroso.
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8} Constancia de no inhabilitacion,
9} Cartilla del Servicio Militar Nacional y hoja de liberacién (traténdose de hombres).
10) Certificado de no antecedentes penales.

11} En su caso, certificados, comprobantes con valor cusricular u otros documentos gue
acrediten que cuenta con los conocimiantos para el desempefio adecuado de sus funciones.

12) Escrito en formato libre a través del cual Ia o el aspirante manifieste:

a) Manifieste su voluntad para participar en el proceso de seleccidn conforme a las bases
y procedimiento sefislado en esta convocatoria.

B) Manifieste bajo protesta de decir verdad, no haber sido sancionada o sancionado an el
desempefio de empleo, cargo o comision en el servicio publico federal, estatal o
municipal, asi cono no haber sido objeto de recomendacién emitida por organismos
piiblicos de derechos humanos.

) Manifieste su conformidad para que el Ayuntamients pueda publicar el nombre de los
aspirantes en algin medio de difusion, como parte de proteso de seleccion vy
designacion al cargo que aspira.

d) Manifieste su aceptacion para someterse a cursos, exdmenes y evaluaciones que
realizara el Ayuntamiento de Atlautla de Victoria, Estado de México.

13) Para el caso de las personas que aspiren al cargo de facilitadoras, presentar certificado
emitido por el Centro Estatal de Mediacion, Conciliacidn y Justicia Restaurativa del Poder judicial
del Estado de México.

14} Cusricular vitae que contenga nombre completo, fecha de nacimiento, domicilio, edad,
estado civil, correo electrdnico, nimero telefénico, ultimo grado de estudios y emplecs anterionns
del aspirante.

1. DEL PLAZO Y LUGAR PARA LA RECEPCION DE DOCUMENTOS.

La recepcién de documentos se realizard en la oficina de la Secretaria del Ayuntamiento de Atlautia,
ubicada en el interior del Palacio Municipal, planta alta, con domicilio en plaza de la constitucidn
S/M, C.P. 569700, Municipio de Atlautla de Victoria, Estado de Mérico; a partir de la fecha de
publicacién hasta el 10 de noviembre del afio 2026, en un horario de 09:00 a 16:00 horas.

V. DEL PROCESO DE SELECCION.

1) la Secretaria del Ayuntamiento recibird las solicitudes y documentacion de las y 103
aspirantes, acusando recibo y asignando el folio respectivo.

2) Concluido el periodo para la recepcién de documentacién, la Secretaria del Ayuntamiento
contara con un término no maver a dos (02} dias habiles, para verificar que las solicitudes
recibidas por las v los aspirantes cumplan con los requisitos establecidos en la presente
convocgtoria.

3) Al dia siguiente habil de haber concluido la revision de los expedientes de las y los
aspirantes, Ia Secretario del Ayuntamiento remitird al Presidente Municipal Constitucional
de Atlautla de Victoria, Estado de México los expedientes de agueilos aspirantes gue
hubiesen cumplido con los requisitos sefialados en las bases de la presente convocatoria.

4) El Presidente Municipal Constitucional de Atlautia de Victoria, Estado de México analizard
los documentos y petfiles de las y los aspirantes y en ejercicio de las atribuciones que le
confiere el articulo 10 fraccion 1l de fa Ley de Justicia Civica del Estado de México y sus
Municipios, propondra en la sesidn ordinaria de cabildo proxima inmediata o la persons gue
habré de ocupar el cargo de facilitador o facilitadora del Juzgado Civico de Atlautla de
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Victoria, Estado de México, para gue los integrantes del Ayuntamiento procedan a discutlr
v &0 su ¢aso aprobar Ia propuesta formulada.

5} La Secretaria del Ayuntamiento notificard a las personas propuestas por el Titular del
Ejecutivo del Municipio de la fecha y hora en que se habrd de celebrar la sesién de cabildo
en que se discuta su designacidn, para que, en caso de asi considerarlo necesario por los
integrantes del Ayuntamiento, los aspirantes puedan pasar a realizar su exposicién de
motivos, contando para ello con un término no mayor a cinco minutos.

6) FEl Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Atlautla de Victoria, Estado de México,
reunide en sesion de cabildo, serd quien designe a la persona que habrd de ocupar el cargo
de facilitador o facilitadora del Juzgado Civico de Atlautla, Estado de México.

7} Una vez realizada la aprobacién y designacién de la persona que habrd de ocupar el cargo
facilitador o facilitadora del Juzgado Civico de Atlautla Estado de México, de encontrarse
presente en la Sesién de Cabildo se procederd a realizar la correspondiente toma de
protests, y a la expedicion del nombramiento respectivo; en caso contrario se ordenard sea
informado del dis, fecha y hora en que se llevard a cabo la toma de protesta y expedicion
de nombramiento.

VL DE LA PUBLICACION DE RESULTADOS.

La Secretaria del Ayuntamiento dard a conocer a las y los aspirantes el nombramiento respectivo,
gue se publicara en los Estrados del Ayuntamiento, ef Periddico Oficial de Ia Gaceta Municipal y en
fa pdgina web oficial del Municipio.

Vil DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

La informacién v documentacion proporcionada por 1as y los aspirantes recibivé of tratamiento que
seRalan los articulos 1, 2, 3 fraccidn 1%, 4, 16, 17, 18, 21, 23 y 25 de la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; 1, 2, 4 fraccidn X1, 5, 15, 16, 17, 18, 22, 23, 24,
25,26y 27 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios,

Vi,  DISPOSICIONES GENERALES.

1) El facilitador durard en su encargo un periodo de cuatro afios, con posibilidad de renovacion
en funcidn de su empefio.

2} La entrada en funcidn del facilitador o facilitadora del Juzgado Civico de Atlautls Estado de
México serd a partir del momento de su designacion y toma de protesta.

3) La Secretaria del Ayuntamiento publicard en los Estrados del Municipio, en la Gaceta
Municipal y en la pagina web oficial del Municipio el nombre de las personas aprobadas para los
cargos antes sefialados.

4) Para el caso de que no se obtengan registros suficientes o los aspirantes no cubran los
requisitos sefialados, deberd emitirse nueva convocatoria.

5) La determinacién de la propuesta y aprobacién de la persona nombrada tendra el cardcter
de definitiva e irrecurrible.
B) Los aspirantes no seleccionados podran solicitar por escrito la devolucidn de sus

documentos, previa constancia de su entrega y devolucion, en un plazo de diez dias habiles
posteriores a la designacion.

TRANSITORIOS.

PRIMERO. - Publiguese la presente Convocatoria Abierta y Publica para designar a la Persona
Facilitadora del luzgado Civico del Municipio de Atlautla Estado de México en la “Gaceta Municipal”
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Organo Oficial Informative, en los Medios Electrénicos, v en los Estrados del Ayuntamiento de
Atlautla, Estado de México.

SEGUNDO. - La presente Convocatoria entrara en vigor el dfa de su publicacion en los términos
sefialados en el transitorio que antecede.

TERCERD. - Los casos y aspectos no previstos en la presente convocatoria serdn resueitos por ¢l
Ayuntamiento de Atlautla de Victoria, Estado de México.

Atlautia de Vi ctﬂna Esta&o de Méx}w, 2 29 de octubre del afio dos mil veintiséis.
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C. ANDRES REYES VILLANUEVA e
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
DE ATLAUTLA DE VICTORIA, ESTADO DE MEXICO.

-PUBLIQUESE LA PRESENTE CONVOCATORIA EN LOS ESTRADOS DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO, GACETA MUNICIPAL, MEDIOS ELECTRONICOS Y ESPACIOS PUBLICOS, -
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