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PRESENTACION

La modernizacion de la administracion publica Municipal representa un eje
prioritario para consolidar un gobierno cercano, transparente, eficiente y enfocado
en el bienestar de la ciudadania. En congruencia con las directrices nacionales e
internacionales de simplificacion y digitalizacion, asi como mejora regulatoria el
Gobierno Municipal de Atlautla de Victoria, bajo la administracion 2025-2027, ha

instituido formalmente la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion.

La creacion de la nueva Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de julio de 2025, surge como
respuesta a una necesidad histdrica de simplificacion y digitalizacion administrativa
en México. En el Estado de México, la ciudadania y el sector empresarial han
enfrentado procesos duplicados, requisitos excesivos y tramites poco claros que

generaban costos adicionales, pérdida de tiempo y espacios para la corrupcion.

El Manual de Procedimientos de la Autoridad Municipal de Simplificacién y
Digitalizacion es un esfuerzo normativo e institucional que encuentra su sustento
legal en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Nacional

para Eliminar Tramites Burocréticos y los Lineamientos en la materia.

El presente Manual de Procedimientos se erige como el instrumento administrativo
fundamental para normar, ordenar y estandarizar la actuacion de los servidores
publicos adscritos a esta autoridad, dotando de certeza juridica y claridad operativa
a cada uno de los tramites y servicios que demandan los ciudadanos del Municipio

de Atlautla de Victoria.

Tradicionalmente, la gestion puablica municipal se ha visto lastrada por cargas
burocraticas excesivas, duplicidad de funciones y procesos poco transparentes que

dificultan la competitividad y generan friccion entre la ciudadania y las instituciones.
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Ante este panorama, el manual surge con el propdésito primordial de simplificar,
homologar y digitalizar los procesos administrativos, estableciendo de forma
secuencial y metodoldgica de las directrices que debe seguir la Autoridad Municipal
de Simplificacion y Digitalizacion, en coordinacibn con las Dependencias,
Organismos Publicos y Descentralizados u Organos Auténomos con la finalidad de
implementar la simplificacion y digitalizacion de los tramites y servicios, ademas de
tener un marco regulatorio municipal adoptado a las necesidades del municipio y a
las necesidades de la ciudadania.

Este documento trasciende el plano burocratico, ya que representa una herramienta
clave de gobernanza que transforma la organizacion del Gobierno de Atlautla de
Victoria, fortaleciendo el combate a la corrupcion, ahorro de tiempos y costos,
ademas de ofrecer certeza juridica para todos los ciudadanos, con este documento,
Atlautla de Victoria avanza firmemente hacia la consolidacion de un gobierno
moderno, digital y eficiente, comprometido con el desarrollo regional y la rendicion
de cuentas de la administracion publica municipal periodo 2025-2027.

. OBJETIVO GENERAL

Establecer de manera clara, estructurada y sistematica los procedimientos,
actividades, atribuciones y responsabilidades de las areas que integran la Autoridad
Municipal de Simplificacién y Digitalizacion, con el propésito de optimizar,
modernizar y agilizar los tramites y servicios que se ofrecen a la ciudadania del
Municipio de Atlautla de Victoria. A través de la reduccion de requisitos, tiempos de
respuesta, la eliminacion de cargas burocraticas y la digitalizacion de procesos, el
manual busca consolidar una administracion publica municipal moderna,
transparente, eficiente y orientada a resultados, en estricto apego al marco juridico
legal vigente y a las politicas Nacionales y Estatales en materia de simplificacion y
digitalizacion.




ll. MARCO JURIDICO

MARCO JURIDICO NACIONAL

Las disposiciones juridicas que regulan el actuar de la Autoridad Municipal de

Simplificacion y Digitalizacion del Gobierno de Atlautla de Victoria esta

compuesto por:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.

Ley Federal del Trabajo.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley General de Archivo.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Lineamientos para la implementacion del modelo nacional para eliminar
tramites burocraticos.

Lineamientos para la implementacion del Modelo Nacional de
Homologacion de Tramites y Servicios, Comparticién de Soluciones
Tecnoldgicas y Desarrollo de Capacidades Publicas.

Lineamientos para la implementacion y operacion de Llave Mx

Lineamientos para la implementacion del Modelo Nacional de Atencion
Ciudadana.

Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos en materia de Datos
Abiertos de la Administracion Publica Federal.

MARCO JURIDICO ESTATAL

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
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Ley Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México
y Municipios.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de sujetos obligados
del Estado de México y Municipios.

Ley de Sistema Anticorrupcion del Estado de México.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios.

Ley Organica Municipal del Estado de México.
Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Caodigo Administrativo del Estado de México.

Cadigo Financiero del Estado de México y sus Municipios.

MARCO JURIDICO MUNICIPAL

Bando Municipal de Atlautla de Victoria, Estado de México, Vigente.

MARCO JURIDICO INTERNACIONAL

Declaracion de los Derechos Humanos del Hombre y del Ciudadano.1798
Declaracion Universal de Derechos Humanos. 1948
Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos.

La Convencion sobre la Eliminacion de todas las formas de Discriminacion
contra la Mujer (CEDAW).

Convencién Americana Sobre Derechos Humanos

Declaracion de las Naciones Unidas sobre la Eliminacion de Violencia contra
la Mujer.

Convencion Interamericana para Prevenir, Sancionar, y Erradicar la Violencia
contra la Mujer. (Belém do para).




lll. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
1. AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

OBJETIVO

Tiene por objeto que los Sujetos Obligados identifiquen los costos burocraticos de
sus Tramites y Servicios, asi como los procesos redundantes en su atencion y
resolucion, a fin de formular, calendarizar e implementar acciones de simplificacion

y digitalizacion.

ALCANCE

Su finalidad es reducir cargas administrativas, optimizar procesos, establecer
estrategias de digitalizacion y mejorar la eficiencia en la prestacion de servicios
publicos, mediante un instrumento de planeacién sujeto a evaluacion y actualizacion

periodica.

RESPONSABILIDADES
De los Sujetos Obligados:

e Las propuestas e implementacion de acciones de simplificacién y
digitalizacién de tramites y servicios es responsabilidad de los Sujetos
Obligados y sus Enlaces de simplificacion y Digitalizacion quienes deberan
notificar a la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion las
acciones a integrarse en la Agenda de Simplificacién y Digitalizacién en los
primeros 15 dias de los meses de enero y julio de cada afio.

e Los Tramites y Servicios previstos en leyes, reglamentos, manuales,
lineamientos o cualquier otra disposicion, podran ser simplificados mediante
acuerdos generales que emitan las personas titulares de los Sujetos
Obligados en la esfera de su competencia y seran publicados en el Medio de

Difusion Oficial correspondiente.
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Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacion

e La Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion podran emitir
recomendaciones a los Sujetos Obligados respecto de la Agenda Municipal
de Simplificacion y Digitalizacion.

e La Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion difundira la Agenda
Municipal de Simplificacion y Digitalizacion para su consulta publica durante
al menos veinte dias, a fin de recabar comentarios y propuestas de los

interesados.

REFERENCIAS
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
¢ Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.
e Lineamientos para la Implementacion del Modelo Nacional para Eliminar

Tramites Burocraticos.

DEFINICIONES

Agenda de Simplificacion y Digitalizacién: Herramienta de planeacion semestral
gue tiene por objeto fijar las metas de simplificacion y digitalizacion de Tramites y
Servicios a cargo de los Sujetos Obligados.

Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion: La Autoridad
responsable de implementar, supervisar y vigilar el cumplimiento de las
disposiciones de esta Ley en el Municipio o demarcacion territorial que corresponda;
Digitalizacién: Proceso que emplea tecnologias de la informacién y comunicacion
para sistematizar, automatizar y agilizar los procesos institucionales para la atencion
de Tramites y Servicios, y la reduccion de la interaccion presencial entre las
personas y las autoridades, a fin de eliminar espacios de corrupcion y
discrecionalidad.

Simplificaciéon: reducir al minimo los costos burocraticos para la prestacion de
Tramites y Servicios, y asuma en la mayor medida posible, el costo burocratico que

subsista.




Servicio: Cualquier beneficio, programa social o actividad que los Sujetos
Obligados brinden a las personas, en el ambito de su competencia, previo
cumplimiento de los requisitos aplicables.

Sujeto Obligado: Las dependencias, 6rganos publicos desconcentrados u 6rganos
autonomos de la administracion publica municipal.

Tramite: Cualquier solicitud o entrega de informacion que una persona realice ante
un Sujeto Obligado competente, para acceder a un derecho, cumplir una obligacién
u obtener un beneficio previsto en las disposiciones juridicas aplicables.

INSUMOS

e Formato de Agenda Municipal de Simplificacién y Digitalizacion.

e Oficio de Propuestas de Simplificacion y Digitalizacion de los Sujetos
Obligados.

e Formato 2 DPI (Reporte Trimestral de Avance de la Agenda Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion).

e Formato 2 RTAAMSYD (Reporte Trimestral de Avance de la Agenda
Municipal de Simplificacion y Digitalizacion).

e Formato 3 RSMDR (Reporte Semestral de Metas de Desempefio

Regulatorio).

RESULTADOS
Cumplimiento de la Agenda Municipal de simplificacion y digitalizacion Primero y

Segundo Semestre.

POLITICAS
e La Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion sera la responsable
de coordinar con los sujetos obligados la elaboracion e integracion de la
agenda.
e El Enlace de Simplificacion y Digitalizacion debera notificara a la Autoridad

Municipal en los primeros 15 dias de los meses de enero y julio de cada afo
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las propuestas para la Agenda Municipal de Simplificacién y Digitalizacion.

La Agenda de Simplificacion y Digitalizacion, que deberd contener un

calendario en el que se priorizaran las acciones, conforme a los siguientes

criterios:

a) Tramites con mayor frecuencia de solicitud;

b) Tramites dirigidos a personas o grupos de atencion prioritaria 0 en
situacion de vulnerabilidad,;

c) Tramites que contengan los mayores costos burocraticos para las
personas; Tramites que se realicen de manera presencial,

d) Las acciones de simplificacion y digitalizacion comprometidas por los
Sujetos Obligados al presentar un Analisis de Impacto Regulatorio, y

e) Cualquier otro trdmite o servicio que determine la Autoridad en materia de
Simplificaciébn y Digitalizacidon correspondiente, conforme a la Ley
Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.

Los proyectos de simplificacion y digitalizacion programados en la Agenda

que no sean realizados durante el periodo correspondiente se contemplaran

en el siguiente semestre, teniendo prioridad. En todo caso, el Sujeto Obligado

debera justificar las razones por las que no se cumplieron las acciones

programadas en los plazos estipulados en la Agenda.

La Autoridad de Simplificacion y Digitalizacion difundird la Agenda de

Simplificacién y Digitalizacion para su consulta publica durante al menos 20

dias, a fin de recabar comentarios y propuestas de los interesados.

La Digitalizacion de Tramites o Servicios debera implementarse en

coordinacién con la Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacion.

Los Sujetos Obligados deberan modificar y adecuar sus Regulaciones

correspondientes en un plazo no mayor a un afio después de la publicacién

del acuerdo general de simplificacién en el medio oficial correspondiente. En

caso de no hacerlo, deberan entregar una justificacion detallada a la

Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion.

La Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion podra emitir
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observaciones o solicitar informacion complementaria a los sujetos obligados

cuando sea necesario para la correcta integracion de la agenda.

DESARROLLO

AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

1 Autoridad Municipal de Envia los formatos e instructivos, a los
Simplificacion y Digitalizacion  sujetos obligados mediante oficio, para
identificar los tramites y servicios
susceptibles  de  simplificacion  y/o

digitalizacién o su homologacion.

2 Sujetos Obligados Analiza sus tramites y servicios para el
llenado de los formatos de la Agenda con
la informacién de los tramites y servicios

a simplificar, digitalizar u homologar.

3 Enlace de Simplificacion y Elabora el Formato y Notifica a la
Digitalizaciéon Autoridad Municipal de Simplificacion y
Digitalizacion en los primero 15 dias de
los meses de enero y julio de cada afio,
sus propuestas de Simplificacion y
Digitalizacion para que se integren a la

Agenda.

4 Autoridad Municipal de Revisa el formato con la informacion de las
Simplificacién y Digitalizacion propuestas recibidas por la dependencia,
organismos publicos descentralizado u
Organo auténomo.

No cumple, se envian nuevamente a los

sujetos obligados para su correccion

(regresa al paso 2).
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Si cumple, continua con el procedimiento.

Autoridad Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion

Valida y Elabora la Agenda Municipal de
simplificacion y Digitalizacion con las
propuestas de tramites y servicios ya
validados y turnados por el Enlace de

Simplificacion y Digitalizacion.

Autoridad Municipal de

Simplificacién y Digitalizacion

Solicita firma y sello de los Sujetos
Obligados.

Sujetos Obligados

Firma y sella el Formato de la Agenda
Municipal de Simplificacion y

Digitalizacion.

Autoridad Municipal de
Simplificacion y Digitalizacién

Se remite la Agenda Municipal de
Simplificacion y  Digitalizacion a la
Agencia Digital del Estado de México
dentro de los primeros 15 dias de los

meses de enero y julio.

Autoridad Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion

Difunde la Agenda Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion mediante
consulta publica durante al menos 20 dias
y se envia a Cabildo para su Aprobacién

y Difusion.

10

Ayuntamiento de Atlautla de Victoria

Aprueban la Agenda Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion y se Publica

en la Gaceta Municipal.

Fin del procedimiento.
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DIAGRAMACION

AUTORIDAD MUNICIPAL DE
SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

SUJETOS OBLIGADOS

ENLACE DE SIMPLIFIQACIC')N Y
DIGITALIZACION

AYUNTAMIENTO DE ATLAUTLA
DE VICTORIA

(imicio )

ﬁ/

Se envian los formatos e
instructives a los sujetos
obligados para posible

Analiza sus trémites y servicios

simplificacion, digitalizacion u
homologacion

Se revisa el formato que
contenga la informacion correcta

para el llenado correspondiente de
los formatos que sean aptos.

Se turna el formato lleno a la
Autoridad Municipal de
»|Simplificacion y Digitalizacion para

la integracion a la Agenda
Municipal

A

A

de la propuesta

Cumple con lo
solicitado

Sl

¥

Se valida y elabora la Agenda
Municipal de Simplificacion y
Digitalizacion con las propuestas
turnadas por el enlace

h J

Solicita firma y sello del formato
de la Agenda Municipal de

Simplificacion y Digitalizacion a los
sujetos obligados

h 4

Firma y sella el Formato remitido
por la Autoridad Municipal de
Simplificacién y digitalizacién

v

Se remite la Agenda Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion a la
Agencia Digital del Estado de
México dentro de los primeros 15
dias de enero y julio

h J

Se realiza la difusion de la
agenda por medio de la consulta
publica por lo menos 20 dias y se

envia a Sesion de Cabildo para su
aprobacion

Aprueban la Agenda Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion y
Realizan la publicacion en la
Gaceta Municipal

Fin del procedimiento
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ATLAUTLA

AY 025 - 2027
Tu Voz Nuestro Compromiso; Bienestar para Nuestro Municipio

FORMATOS E INSTRUCTIVO

AUTORIDAD ESTATAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION 2026
DE LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO
PROPUESTA INTERNA (62)
FORMATO 2 DPI: REPORTE TRIMESTRAL DE AVANCE DE LA AGENDA MUNIICPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

Dependencia/Organismo Descentralizado (clave y nombre) (1)

Enlace de Simplificacion y Digitalizacin _12)

Fecha de Elaboracion: 3) Fecha de Aprobacion: (4).

Total, de procesos internos de la Dependencia Municipal: _(5)_____ Numero de procesos prioritarios para 2026: ___(6)____ PropuestaNo.____(7)____

PRIMER TRIMESTRE

Avance de
ca Nombre del Acciones de Mejora Cumplimiento Unidad Administrativa
! Proceso Interno Programadas (snotar Gnicaments Responsable
porcentaje)
(8) 9) (10) (11) (12)
Comantarios u observaciones:
3

Nombre, Figma y Cargo del
Tituler de la Dependencia Municipal

Nombre y Firma de la Autoridad Municipal de

Nombre, Eitma y Cargo de quién lo Elabord simplificacion y digitalizacién.

L14) 15) {16)

INSTRUCTIVO DE LLENADO (Primer Trimestre DPI)

(1) Dependencia/Organismo Descentralizado (clave y nombre): Escribir el nombre del &rea que propone la accién de
mejora.

(2) Enlace de Simplificacion y Digitalizacion: Colocar el nombre del Enlace de simplificacion y digitalizacion de tramites
Y Servicios.

(3) Fecha de elaboracion: Colocar la fecha en la cual se llevo a cabo el llenado del formato DPI

(4) Fecha de aprobacion: Colocar la fecha en la cual el Enlace de simplificacion y digitalizacion de tramites y servicios
presentd el 1er Reporte Trimestral de avance de la Agenda Municipal de Simplificacion y Digitalizacion con su area.

(5) Total de procesos internos de la Dependencia Municipal: Coloca con nimero el total de procesos que ofrece el
area.

(6) Numero de procesos prioritarios para 2026: Colocar con nimero cuantos procesos del total se van a simplificar.
ejemplo: se tienen 4 procesos internos en total, de los cuales solo 1 se van a simplificar; por lo que el nimero 4 se colocara

en Total de procesos internos y 1 en trdmites prioritarios para 2026.

EEEE————
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ATLAUTLA

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027
Tu Voz; Nuestro Compromiso; Bienestar para Nuestro Municipio

(7) Propuesta No.: Se debera colocar el nimero progresivo de cada propuesta a simplificar, la cual debera ser la misma
que se colocd en la Agenda Municipal de Simplificacién y Digitalizacion (y mantener el mismo orden)

ejemplo: 1,2, 3....etc..

(8) Clave de Identificacion: Poner la clave de identificacion del proceso interno que se realiza, en caso de no contar con
él colocar N/A.

(9) Nombre del Proceso Interno: Escribir el nombre del proceso que se va a simplificar

ejemplo: Requisicién de papeleria, Constancia de no adeudo, etc...

(10) Acciones de Mejora: Describir de acuerdo a lo establecido en el apartado 62, la simplificacion que se va a llevar a
cabo;

ejemplo: Reducir el tiempo de respuesta de 5 a 3 dias habiles; Digitalizar de punta a punta el tramite, etc..

(11) Avance de su cumplimiento: Anotar con niimero el porcentaje de cumplimiento que se tiene hasta el 1er Trimestre,
mismo que debera obtenerse de acuerdo a los pasos a seguir que se tiene para realizar el proceso interno.

ejemplo: Supongamos que para solicitar una constancia de no adeudo patrimonial, nuestra simplificacién tiene 4 pasos
mismos que representan el 25% cada uno, los cuales son los siguientes:

Solicitar la constancia via correo electronico

Se realiza la constancia y se envia para su firma

Se realiza la firma electronica

Sl

Se envia la constancia via correo electronico

Entonces en el 1er trimestre, el titular ain no cuenta con la firma electrénica, por lo que solo podemos realizar los 2 primero
pasos, en consecuencia, nuestro porcentaje de cumplimiento es del 50%, ya que solo cumplimos 2 de los 4 pasos para la
entrega de la constancia.

(12) Unidad Administrativa responsable: Colocar el nombre del area que realiza el proceso interno para los servidores
publicos

ejemplo: Recurso Humanos, Delegacion Administrativa, etc....

(13) Comentario u observaciones: En este apartado se describiran de forma clara y especifica los pasos a realizar para
llevar a cabo el proceso interno y se resaltaran tachando los que ya se cumplieron a fin de que la Autoridad Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion corrobore que el porcentaje de cumplimiento es el correcto.

ejemplo:

3. Se realiza la firma electronica

4.  Se envia la constancia via correo electronico

(14) Nombre y cargé de quien elaboré: Colocar el nombre del servidor(a) publico(a) que realizé el llenado de la propuesta

(enlace municipal de simplificacion y digitalizacion de tramites y servicios)
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ATLAUTLA

AY 025 - 2027
Tu Voz Nuestro Compromiso; Bienestar para Nuestro Municipio

(15) Nombre y cargo del Titular de la Dependencia Municipal: Colocar el nombre del responsable de la unidad

administrativa.

(16) Nombre y firma de la Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacion: Colocar el nombre de la persona

Titular de la Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacion.

MEXICO

AUTORIDAD ESTATAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION 2026
DE LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO
PROPUESTA INTERNA (62)
FORMATO 2 DPI: REPORTE TRIMESTRAL DE AVANCE DE LA AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

Dependencia/Organismo Descentralizado (clave y nombre} 1),

Enlace de Simplificacion y Digitalizacion A2)

Fecha de Elaboracion: i3) Fecha de Aprobacién: (4)

Total, de procesos internos de la Dependencia Municipal: _(S)_____ Numero de procesos prioritarios para 2026: ___(6)___ PropuestaNo.____(7)____

SEGUNDO TRIMESTRE

Avance de
el Nombre del Acciones de Mejora Cumplimiento Unidad Administrative
2 Proceso Interno Programadas (anotar unicamente Responsable
porcentaje)
(8) 9) (10) (1) (12)
Comentarios u observaciones:
3)
Nombre, Figma y Cargo del Nombre y Firma de la Autoridad Municipel de
Nombre, Eitma_y Cargo de quién lo Elabord Titular de la Dependencia Municipal simplificacion y digitalizacion.
14 15) [16)

INSTRUCTIVO DE LLENADO (Segundo Trimestre DPI)

INSTRUCTIVO DE LLENADO (Segundo Trimestre DPI)

(1) Dependencia/Organismo Descentralizado (clave y nombre): Escribir el nombre del &rea que propone la accién de

(2) Enlace de Simplificacion y Digitalizacion: Colocar el nombre del Enlace de simplificacion y digitalizacion de tramites

(3) Fecha de elaboracion: Colocar la fecha en la cual se llevo a cabo el llenado del formato DPI

(4) Fecha de aprobacion: Colocar la fecha en la cual el Enlace de simplificacion y digitalizacion de tramites y servicios
presentd el 2do Reporte Trimestral de avance de la Agenda Municipal de Simplificacion y Digitalizacidn con su area.

(5) Total de procesos internos de la Dependencia Municipal: Coloca con nimero el total de procesos que ofrece el
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(6) Numero de procesos prioritarios para 2026: Colocar con nimero cuantos procesos del total se van a simplificar.
ejemplo: se tienen 4 procesos internos en total, de los cuales solo 1 se van a simplificar; por lo que el nimero 4 se colocara
en Total de procesos internos y 1 en trdmites prioritarios para 2026.

(7) Propuesta No.: Se debera colocar el nimero progresivo de cada propuesta a simplificar, la cual debera ser la misma
que se colocd en la Agenda Municipal de Simplificacién y Digitalizacion (y mantener el mismo orden)

ejemplo: 1,2, 3....etc..

(8) Clave de Identificacion: Poner la clave de identificacion del proceso interno que se realiza, en caso de no contar con
él colocar N/A.

(9) Nombre del Proceso Interno: Escribir el nombre del proceso que se va a simplificar

ejemplo: Requisicién de papeleria, Constancia de no adeudo, etc...

(10) Acciones de Mejora: Describir de acuerdo a lo establecido en el apartado 6 la simplificacion que se va a llevar a
cabo;

ejemplo: Reducir el tiempo de respuesta de 5 a 3 dias habiles; Digitalizar de punta a punta el tramite, etc..(11) Avance de
su cumplimiento: Anotar con nimero el porcentaje de cumplimiento que se tiene hasta el 1er Trimestre, mismo que
deberéa obtenerse de acuerdo a los pasos a seguir que se tiene para realizar el proceso interno.

ejemplo: Supongamos que para solicitar una constancia de no adeudo, nuestra simplificacién tiene 4 pasos mismos que
representan el 25% cada uno, los cuales son los siguientes:

1. Solicitar la constancia via correo electronico

2. Serealiza la constancia y se envia para su firma

3. Se realiza la firma electronica

4. Se envia la constancia via correo electronico

Entonces, ahora en el 2do trimestre, ya cuenta con la firma electrénica, por lo que ya se cumplen los 4 pasos para entregar
la constancia, por lo tanto, el porcentaje de cumplimiento.

(12) Unidad Administrativa responsable: Colocar el nombre del &rea que realiza el proceso interno para los servidores
publicos

ejemplo: Recurso Humanos, Delegacion Administrativa, etc...

(13) Comentario u observaciones: En este apartado se describiran de forma clara y especifica los pasos a realizar para
llevar a cabo el proceso interno y se resaltaran tachando los que ya se cumplieron a fin de que la Autoridad Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion corrobore que el porcentaje de cumplimiento es el correcto.

ejemplo:
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(14) Nombre y cargé de quien elaboré: Colocar el nombre del servidor(a) publico(a) que realizé el llenado de la propuesta
(enlace municipal de simplificacion y digitalizacion de tramites y servicios)

(15) Nombre y cargo del Titular de la Dependencia Municipal: Colocar el nombre del responsable de la unidad
administrativa.

(16) Nombre y firma de la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacién: Colocar el nombre de la persona

Titular de la Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacion.

MEXICO

AUTORIDAD ESTATAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION ¥ DIGITALIZACION 2026
DE LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO

FORMATO 2 RTAAMSyD: REPORTE TRIMESTRAL DE AVANCE DE LA AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

Dependencia/Organismo Descentralizado (clave y nombre) 1)
Responsable y/o Enlace de Mejora Regulatoria de la Dependencia: {2)
Fecha de Elaboracion: 3) Fecha de Aprobacién (4)
Total, de trémites y servicios de la Dependencia Municipal: ___[S)__ Numero de trdmites prioritarios para 2026: ___(6)__ Propuesta No.__(7)____
+ PRIMER TRIMESTRE
PROPUESTAS DE ACCIONES DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
Disminucion de Digitalizacion Dismi ion de Otra
cl Nombre del Tiempo de Respuesta Requisitos (punta a punta & costo (especifique)
Tramite y/o (citar de cuanto a cuanto) (citar de cuantos & Hibrida) (citar de cuanto a
Servicio cuantos) cudnto)
8) 9 (10) (11) (12) 13) (14)
PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE ACUERDO A LA ACCION DE SIMPLIFICACION
15) (15) (15) (15) (15)
Observaciones o comentarios:
(16)
Nombre y Cargo del Nombre y Firma de la Autoridad Municipal de
Nombre y Cargo de Quién lo Elaboro Titular de la Dependencia Municipal simplificacion y digitalizacion.
A17) {18) {19)

INSTRUCTIVO DE LLENADO (Primer Trimestre RTAAMSyD)

(1) Dependencia/Organismo Descentralizado (clave y nombre): Escribir el nombre del area que propone la accion de mejora

INSTRUCTIVO DE LLENADO (Primer Trimestre RTAAMSyD)

(1) Dependencia/Organismo Descentralizado (clave y nombre): Escribir el nombre del area que propone la accién de
mejora.

(2) Enlace de Simplificacién y Digitalizacion: Colocar el nombre del Enlace de simplificacion y digitalizacion de tramites
y servicios.

(3) Fecha de elaboracidn: Colocar la fecha en la cual se llevo a cabo el llenado del formato RTAAMSyD

(4) Fecha de aprobacién: Colocar la fecha en la cual el Enlace de simplificacion y digitalizacion de tramites y servicios
presentd el 1er Reporte Trimestral de avance de la Agenda Municipal de Simplificacion y Digitalizacién con su area.

(5) Total de tramites y servicios de la Dependencia Municipal: Coloca con nimero el total de tramites y servicios que
ofrece el rea.
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(6) Numero de tramites prioritarios para 2026: Colocar con nimero cuantos procesos del total se van a simplificar.

ejemplo: se tienen 4 procesos internos en total, de los cuales solo 1 se van a simplificar; por lo que el nimero 4 se colocara

en Total de procesos internos y 1 en tramites prioritarios para 2026.

(7) Propuesta No.: Se debera colocar el nimero progresivo de cada propuesta a simplificar, la cual debera ser la misma

que se colocd en la Agenda Municipal de Simplificacién y Digitalizacion (y mantener el mismo orden)

ejemplo: 1,2, 3....etc..

(8) Clave de Identificacion: Es la clave que identifica el tramite o servicios que se encuentra en la cédula REMTyS, en

caso de no contar con ella colocar N/A.

ejemplo: HAVC/DDE/008/2025

(9) Nombre del Tramite o Servicio: Escribir el nombre del tramite o servicio que se va a simplificar

ejemplo: Constancia de alineamiento, Licencia de funcionamiento de bajo impacto, etc..

(10) Tiempo de respuesta: Colocar la informacién tal cual se especifico en el apartado 7, anotando el tiempo que se va a

simplificar en el tramite o servicio, considerando el antes y el ahora.

ejemplo: De 5 a 3 dias habiles (especificar si son habiles o naturales)

(11) Disminucién de Requisitos: Colocar la informacion tal cual se especificd en el apartado 7, anotando el nimero de

requisitos que se van a simplificar en el tramite o servicio, considerando el antes y el ahora.

ejemplo: De 6 a 4 requisitos para personas fisicas (especificar si son para personas fisicas, morales o Instituciones

publicas)

(12) Digitalizacién: Especificar el tipo de digitalizacién que se va a realizar para simplificar el tramite o servicios

ejemplo: De punta a punta (cuando la totalidad del tramite se realiza en linea) o Hibrida, (cuando el tramite o servicio se

realiza una parte en linea y la otra presencial)

(13) Disminucioén de costo: Colocar la propuesta de disminucién del costo del tramite o servicio, especificando el antes

y el ahora.

ejemplo: De $240 pesos a $150 pesos (especificar la unidad de medida si es en pesos, en UMAS, etc...)

(14) Otra: Describir la propuesta a simplificar o digitalizar considerando que sea medible y cuantificable

ejemplo: Llevar 2 jornadas de salud visual a la comunidad “y”

(15) Porcentaje de cumplimiento de acuerdo a la accion de simplificacion: Anotar con ndmero el porcentaje de

cumplimiento que se tiene hasta el 1er Trimestre, el cual se obtendra del apartado de pasos a sequir que se encuentran

en la cédula REMTyS.

ejemplo: Supongamas que, para solicitar una Licencia de funcionamiento de bajo impacto, se rea liza una simplificacién

en tiempo de respuesta de 5 a 3 dias habiles, mismos que se reflejan en 8 pasos, lo cuales representan el 12.5% cada

uno (la suma de los 8 nos dan el 100%), los cuales son los siguientes:

1. Solicitar la Licencia de funcionamiento y entregar requisitos establecidos en cédula REMTyS.

2. La Direccion de Desarrollo Econdmico, envia copia de la solicitud y requisitos por correo electrénico a la Direccion
de Desarrollo Urbano para que otorgue el dictamen de uso de suelo.

3. LaDireccion de Desarrollo Urbano genera el formato de pago por el dictamen de uso de suelo

4,  LaDireccién de Desarrollo Econémico envia copia de la solicitud a la Direccion de Proteccién Civil para Visto Bueno
del Inmueble,

5. La Direccion de Proteccion Civil entrega la carta compromiso a la Direccion de Desarrollo Econémico

6.  Elciudadano regresa a la Direccion de Desarrollo Econdmico, misma que le entrega su formato de pago del dictamen
y carta compromiso

7. Elciudadano realiza el pago del dictamen y

8. Regresa a la Direccién de Desarrollo Econémico para la entrega de la Licencia de Funcionamiento

Entonces, ahora en el 1er trimestre, ya se realizaron los primero 2 pasos ya que a partir del 3er paso la Direccién de

Desarrollo Urbano no ha generado el dictamen de uso de suelo, por falta de administracion del tiempo del personal del
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area, por lo tanto, el avance de cumplimiento es del 25%. Por lo que se deberé coloca el porcentaje obtenido en el recuadro
de reduccién de tiempo de respuesta

(16) Comentario u observaciones: En este apartado se describiran de forma clara y especifica los pasos a realizar para
llevar a cabo el tramite o servicio y se resaltaran tachando los que ya se cumplieron a fin de que la Autoridad Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion corrobore que el porcentaje de cumplimiento es el correcto.
ejemplo:

1.
8.

(17) Nombre y cargé de quien elaboré: Colocar el nombre del servidor(a) publico(a) que realizé el llenado de la propuesta

La Dlrecc:lon de Desarrollo Urbano genera el formato de pago por eI dictamen de uso de suelo

La Direccion de Desarrollo Econdmico envia copia de la solicitud a la Direccion de Proteccion Civil para Visto Bueno

del Inmueble,

La Direccion de Proteccion Civil entrega la carta compromiso a la Direccion de Desarrollo Econémico

El ciudadano regresa a la Direccion de Desarrollo Econdmico, misma que le entrega su formato de pago del dictamen
y carta compromiso

El ciudadano realiza el pago del dictamen y
Regresa a la Direccion de Desarrollo Econémico para la entrega de la Licencia de Funcionamiento

(enlace municipal de simplificacion y digitalizacion de tramites y servicios)

(18) Nombre y cargo del Titular de la Dependencia Municipal: Colocar el nombre del responsable de la unidad

administrativa.

(19) Nombre y firma de la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacién: Colocar el nombre de la persona

Titular de la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion.

FORMATO 2 RTAAMSyD: REPORTE TRIMESTRAL DE AVANCE DE LA AGENDA MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

Dependencia/Organismo Descentralizado (clave y nombre):

Responsable y/o Enlace de Mejora Regulatoria de la Dependencia:

Fecha de Elaboracion:

Total, de tramites y servicios de la Dependencia Municipal: [5]_

AUTORIDAD ESTATAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

AGENDA MUNICIPAL DE SIMPUIFICACION Y DIGITALIZACION 2026
DE LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO

1),

A2)

Fecha de Aprobacion:

(4).

SEGUNDO TRIMESTRE

Numero de tramites prioritarios para 2026: ___(6)___

Propuesta No. __(7).

PROPUESTAS DE ACCIONES DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

i ion de Digi i Disminucion de Otra
[} Nombre del Tiempo de Respuesta Requisitos [punta a punta & costo (especifique)
Tramite y/o (citar de cuanto a cuanto) (citar de cuantos a Hibrida) (citar de cuanto a
Servicio cuantos) cuanto)
] © [} (1) (22) 3 e

PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DE ACUERDO A LA ACCION DE SIMPLIFICACION

(15)

(15)

(15)

iE]

15

Observaciones o comentarios:

(16)

Nombre y Cargo de Quién lo Elabord

JA17)

Nombre y Cargo del
Titular de la Dependencia Municipal

18]

Nombre y Firma de la Autoridad Municipsl de

simplificacion y digitalizacion.

A19)

INSTRUCTIVO DE LLENADO (Primer Trimestre RTAAMSYD)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO (Primer Trimestre RTAAMSyD)

(1) Dependencia/Organismo Descentralizado (clave y nombre): Escribir el nombre del area que propone la accién de
mejora.

(2) Enlace de Simplificacion y Digitalizacion: Colocar el nombre del Enlace de simplificacion y digitalizacion de tramites
y Servicios.

(3) Fecha de elaboracion: Colocar la fecha en la cual se llevo a cabo el llenado del formato RTAAMSyD

(4) Fecha de aprobacion: Colocar la fecha en la cual el Enlace de simplificacion y digitalizacion de tramites y servicios
presentd el 2do Reporte Trimestral de avance de la Agenda Municipal de Simplificacion y Digitalizacion con su area.

(5) Total de tramites y servicios de la Dependencia Municipal: Coloca con nimero el total de tramites y servicios que
ofrece el area.

(6) Numero de tramites prioritarios para 2026: Colocar con nimero cuantos framites y servicios del total se van a
simplificar.

ejemplo: se tienen 4 tramites en total, de los cuales solo 1 se van a simplificar; por lo que el nimero 4 se colocara en Total
de trdmites y servicios y 1 en tramites prioritarios para 2026.

(7) Propuesta No.: Se debera colocar el nimero progresivo de cada propuesta a simplificar, la cual debera ser la misma
que se colocd en la Agenda Municipal de Simplificacién y Digitalizacion (y mantener el mismo orden)

ejemplo: 1,2, 3....etc..

(8) Clave de Identificacion: Es la clave que identifica el tramite o servicios que se encuentra en la cédula REMTYS, en
caso de no contar con ella colocar N/A.

ejemplo: HAVC/DDE/008/2025

(9) Nombre del Tramite o Servicio: Escribir el nombre del tramite o servicio que se va a simplificar

ejemplo: Constancia de alineamiento, Licencia de funcionamiento de bajo impacto, etc..

(10) Tiempo de respuesta: Colocar la informacion tal cual se especificd en el apartado 7, anotando el tiempo que se va a
simplificar en el tramite o servicio, considerando el antes y el ahora.

ejemplo: De 5 a 3 dias habiles (especificar si son habiles o naturales)

(11) Disminucion de Requisitos: Colocar la informacion tal cual se especificé en el apartado 7, anotando el nimero de
requisitos que se van a simplificar en el tramite o servicio, considerando el antes y el ahora.

ejemplo: De 6 a 4 requisitos para personas fisicas (especificar si son para personas fisicas, morales o Instituciones
publicas)

(12) Digitalizacion: Especificar el tipo de digitalizacion que se va a realizar para simplificar el tramite o servicios
ejemplo: De punta a punta (cuando la totalidad del tramite se realiza en linea) o Hibrida, (cuando el tramite o servicio se
realiza una parte en linea y la otra presencial)

(13) Disminucion de costo: Colocar la propuesta de disminucion del costo del tramite o servicio, especificando el antes
y el ahora.

ejemplo: De $240 pesos a $150 pesos (especificar la unidad de medida si es en pesos, en UMAS, etc....)

———————
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(14) Otra: Describir la propuesta a simplificar o digitalizar considerando que sea medible y cuantificable

ejemplo: Llevar 2 jornadas de salud visual a la comunidad “y”

(15) Porcentaje de cumplimiento de acuerdo a la accién de simplificacion: Anotar con nimero el porcentaje de

cumplimiento que se tiene hasta el 1er Trimestre, el cual se obtendra del apartado de pasos a sequir que se encuentran
en la cédula REMTyS.

ejemplo: Supongamos que, para solicitar una Licencia de funcionamiento de bajo impacto, se rea liza una simplificacién

en tiempo de respuesta de 5 a 3 dias habiles, mismos que se reflejan en 8 pasos, lo cuales representan el 12.5% cada

uno (la suma de los 8 nos dan el 100%), los cuales son los siguientes:

1.
2.

7.
8.

Solicitar la Licencia de funcionamiento y entregar requisitos establecidos en cédula REMTYS;

La Direccion de Desarrollo Econémico, envia copia de la solicitud y requisitos por correo electronico a la Direccién de
Desarrollo Urbano para que otorgue el dictamen de uso de suelo;

La Direccion de Desarrollo Urbano genera el formato de pago por el dictamen de uso de suelo:

La Direccion de Desarrollo Econémico envia copia de la solicitud a la Direccion de Proteccion Civil para Visto Bueno
del Inmueble;

La Direccion de Proteccion Civil entrega la carta compromiso a la Direccion de Desarrollo Econoémico;

El ciudadano regresa a la Direccion de Desarrollo Econémico, misma que le entrega su formato de pago del dictamen
y carta compromiso;

El ciudadano realiza el pago del dictamen; y

Regresa a la Direccién de Desarrollo Econdémico para la entrega de la Licencia de Funcionamiento.

Entonces, ahora en el 2do trimestre, ya se realizaron los primero 8 pasos, por lo tanto, el avance de cumplimiento es del

100%. Por lo que se debera coloca el porcentaje obtenido en el recuadro de reduccion de tiempo de respuesta

(16) Comentario u observaciones: En este apartado se describirn de forma clara los pasos a realizar para llevar a cabo

el tramite o servicio y se resaltaran tachando los que ya se cumplieron a fin de que la Autoridad Municipal de Simplificacion

y Digitalizacién corrobore que el porcentaje de cumplimiento es el correcto.

ejemplo:
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(17) Nombre y cargé de quien elabord: Colocar el nombre del servidor(a) publico(a) que realizé el llenado de la propuesta
(enlace municipal de simplificacion y digitalizacion de tramites y servicios)

(18) Nombre y cargo del Titular de la Dependencia Municipal: Colocar el nombre del responsable de la unidad
administrativa.

(19) Nombre y firma de la Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacion: Colocar el nombre de la persona

Titular de la Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacion.

AUTORIDAD ESTATAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
AGENDA MUNICIPAL DE SIMPUFICACION Y DIGITALIZACION 2026
DE LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO

FORMATO 3 RESMDR: REPORTE SEMESTRAL DE METAS DE DESEMPENO REGULATORIO

Dependencia/Organismeo Descentralizade (clave y nombre) 1)

Enlace de Mejora Regulatoria de la Dependencia: J2)

Fecha de Elaboracién: i3] Fecha de Aprobacion: (4)

Total, de tramites y servicios de la Dependencia Municipal: ___[S)__  Numero de tramites prioritarios para 2026: __(6)___  Propuesta No. ___{7),

Clave de Identificacion: (3)

Nombre del Tramite o servicio: (3)
P = = T T B = e T

(10) n

Formula (12) Meta semestral Formula (12) Meta semestral
S%=umpidas x100% | Programados % entregados | % Se=cumplidas x 100 % %
programadas {13) INTOH| (15) 1 (16) programadas (13) (14) (17 (18) |
Observaciones: (19
Total de
Nombre y Cargo del Nombre y Firma de La Autoridad Municipal de
Nombre y Cargo de Quién lo Elaboro Titular de la Dependencia Municipal simplificacion y digitalizacion.
Jd21) 422 123
INSTRUCTIVO DE LLENADO

(1) Dependencia/Organismo Descentralizado (clave y nombre): Escribir el nombre del &rea que propone la accién de
mejora.

(2) Enlace de Simplificacion y Digitalizacion: Colocar el nombre del Enlace de simplificacion y digitalizacion de tramites
Y servicios.

(3) Fecha de elaboracidn: Colocar la fecha en la cual se llevé a cabo el llenado del formato RESMDR

(4) Fecha de aprobacion: Colocar la fecha en la cual el Enlace de simplificacion y digitalizacion de tramites y servicios
presentd el Reporte Semestral de metas de desempefio regulatorio con su area.

(5) Total de tramites y servicios de la Dependencia Municipal: Coloca con nimero el total de tramites y servicios que

ofrece el area.
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(6) Numero de tramites prioritarios para 2026: Colocar con nimero cuantos tramites y servicios del total se van a
simplificar.

ejemplo: se tienen 8 tramites y servicios en total, de los cuales solo 3 se van a simplificar; por lo que el nimero 8 se
colocara en total de tramites y servicios y 3 en tramites prioritarios para 2026.

(7) Propuesta No.: Se debera colocar el nimero progresivo de cada propuesta a simplificar, la cual debera ser la misma
que se colocd en la Agenda Municipal de Simplificacién y Digitalizacion (y mantener el mismo orden)

ejemplo: 1,2, 3....etc..

(8) Clave de Identificacion: Es la clave que identifica el tramite o servicios que se encuentra en la cédula REMTyS, en
caso de no contar con ella colocar N/A.

ejemplo: HAVC/DDE/008/2025

(9) Nombre del tramite o servicios: Escribir el nombre del tramite o servicio que se va a simplificar (mismo que se
replicara en el recuadro de abajo)

ejemplo: Constancia de alineamiento, Licencia de funcionamiento de bajo impacto, etc..

(10) Proceso sin accion de simplificacion o digitalizacion: Describir como se realiza el tramite o servicio en la actualizad
ejemplo: El trdmite se entrega en 5 dias habiles o es presencial u otro.

(11) Proceso con accién de simplificacion o digitalizaciéon: Describir ahora como se realiza el tramite o servicio ya con
el proceso de mejora.

Ejemplo: El tramite se entrega en 3 dias habiles o se digitaliza de punta a punta

(12) Formula: Es una regla de tres simple, en la cual se pretende conocer el porcentaje (%) de avance que se tiene del
tramite y servicio

Ejemplo: Programadas son los trdmites y servicios que se otorgan durante el semestre; supongamos que son 180 lo que
equivale al 100%, sin embargo, se entregan 55 (en el proceso sin accion de simplificacion o digitalizacion), por lo que, el
avance de cumplimento es de 31%;

ahora entonces, se entregan 125 (en el proceso con accién de simplificacidn o digitalizacion, por lo que el avance de
cumplimiento es de 69%. En resumen, la suma de 31y 69 son 100% que equivale al total de los tramites y servicios
programados en un semestre.

(13) Programadas: Son los tramites y servicios que se entregan durante 1 semestre.

(14) %: Es el 100 de los tramites y servicios programados.

(15) Entregados en el proceso sin accion de simplificacion o digitalizacion: Es el nimero de trdmites o servicios que
se entregaron en el semestre de acuerdo a la cédula REMTyS actual

(16) %: Es el porcentaje de avance de cumplimiento del tramite o servicio sin realizar la accién de mejora propuesta en la
Agenda Municipal de Simplificacién y digitalizacién (resultado de aplicar la formula)

(17) Entregados en el proceso con accion de simplificacién o digitalizacién: Es el nimero de tramites o servicios que

se entregaron en el semestre una vez que se cumplio con la accién de simplificacion o digitalizacién
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(18) %: Es el porcentaje de avance de cumplimiento del tramite o servicio al realizar la accidn de mejora propuesta en la
Agenda Municipal de Simplificacién y digitalizacién (resultado de aplicar la formula)

(19) Observaciones: Describir en su caso, la justificacién del porque no se cumplié con el 100%, de lo contrario colocar
N/A

(20) Total, de porcentajes del avance de cumplimiento: Colocar la sumatoria del avance de cumplimiento con y sin
accion de mejora.

ejemplo: (20) = (16) + (18)

(21) Nombre y cargé de quien elaboré: Colocar el nombre del servidor(a) publico(a) que realizé el llenado de la propuesta
(enlace municipal de simplificacion y digitalizacion de tramites y servicios)

(22) Nombre y cargo del Titular de la Dependencia Municipal: Colocar el nombre del responsable de la unidad
administrativa.

(23) Nombre y firma de la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion: Colocar el nombre de la persona

Titular de la Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacion.

AUTORIDAD ESTATAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
AGENDA MUNICOPAL DE SIMPURICACION ¥ DIGITAUZACION 2024
DE LAS DEPENDENCIAS MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO

RESUMEN DEL REPORTE SEMESTRAL DE METAS DE DESEMPENO REGULATORIO

Dizmunucion de Tiempo de | Disminucion de Requisitos Digitalizacion Dizminucion de Costo Otros
Respuesta
weeiin eha D T Prapuedion Tenpbion ep et Tenphin Voo I
[} 1) ] 131 ) [1]] 13) ] ) o)
% - % % ~ x % ~ ~ ~
121 4 2 {4 2 (L] [ 4 [2]] “

Elabora y Valida Autoriza
Nombre y firma Nombre y firma
5) 8)
Autondad Mumcpal de simplificacion y digitalizacion. Prezdentela) Municipal Constituconal
INSTRUCTIVO DE LLENADO

(1) Propuestos: Colocar el total de las propuestas que se establecieron en la Agenda Municipal de Simplificacién y
Digitalizacion de acuerdo a la simplificacion en tiempo, requisitos, digitalizacién, costos y otros.

ejemplo:

-Disminucion del tiempo de respuesta:5

-Disminucion de requisitos: 2

-Digitalizacion:12

-Costos: 0

-Otros: 1
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(2) %: Es el 100 % del total de los tramites y servicios que propuso en cada rubro de acuerdo a la simplificacién en tiempo,
requisitos, digitalizacién, costos y otros.

ejemplo: Tomando en cuenta el ejemplo anterior.

-Disminucion del tiempo de respuesta: 100%

-Disminucion de requisitos: 100%

-Digitalizacion:100%

-Costos: N/A

-Otros: 100%

(3) Cumplidos: Es el nimero de tramites y servicios que se cumplieron durante el semestre.
ejemplo:

-Disminucion del tiempo de respuesta:5

-Disminucion de requisitos: 2

-Digitalizacion:8

-Costos: 0

-Otros: 0

(4) %: Es el porcentaje de los tramites cumplidos en base a los propuestos (regla de 3 simple)

Ejemplo: Tomando en cuenta el ejemplo anterior.

-Disminucion del tiempo de respuesta: 100%

-Disminucion de requisitos: 100%

-Digitalizacion:67%

-Costos: N/A%

-Otros: 0%

(5) Nombre y firma de la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion: Colocar el nombre de la persona
Titular de la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion.

(6) Presiente(a) Municipal Constitucional: Colocar el nombre del Edil.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
2. AGENDA REGULATORIA

OBJETIVO

Establecer las actividades para la integracion, elaboracion, validacion, aprobacion y
publicacién de la Agenda Regulatoria de los Sujetos Obligados, con la finalidad de
informar oportunamente las propuestas regulatorias de la Administracion Publica
Municipal para expedir, modificar o eliminar durante un periodo determinado,

garantizando la transparencia, legalidad y la participacion ciudadana.
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ALCANCE

Establece las directrices, limites competenciales y el procedimiento normativo
mediante el cual la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacién coordina,
aprueba, supervisa y evalla la Agenda Regulatoria de los sujetos obligados del
Gobierno de Atlautla de Victoria, con el fin de evitar cargas burocraticas
innecesarias, homologar procesos y fomentar la transformacion digital

gubernamental.

RESPONSABILIDADES
De los Sujetos Obligados:

e Los Sujetos Obligados deberan presentar, durante el mes de enero de cada
afio, ante la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion
correspondiente, una Agenda Regulatoria que contendra las Propuestas
Regulatorias que pretendan publicar en el Medio de Difusion Oficial
correspondiente, en los siguientes 12 meses.

e Los Sujetos Obligados s6lo podran someter a consideracion de la Autoridad
Municipal de Simplificacion y Digitalizacion para dar cumplimiento a lo
establecido en los articulos 34y 37 de la Ley Nacional para Eliminar Tramites
Burocraticos, las Propuestas Regulatorias que hayan sido incluidas en su

Agenda Regulatoria.

Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion
e La Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacion sometera la Agenda
Regulatoria de los Sujetos Obligados a consulta publica, durante un plazo

minimo de diez dias.

REFERENCIAS
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.

———————
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e Ley Organica Municipal del Estado de México.

e Bando Municipal de Atlautla de Victoria Vigente.

DEFINICIONES

Agenda Regulatoria: Herramienta de planeacion anual que tiene por objeto
registrar las propuestas regulatorias que los Sujetos Obligados pretenden expedir.
Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacién: La Autoridad
responsable de implementar, supervisar y vigilar el cumplimiento de las
disposiciones de esta Ley en el Municipio o demarcacion territorial que corresponda;
Medio de Difusién Oficial: Publicacién oficial impresa o digital por medio de la cual
los Sujetos Obligados dan a conocer las Regulaciones que expiden.

Propuesta Regulatoria: Al proyecto de Regulacion que pretende emitir un Sujeto
Obligado; y que se someta a consideracion de las Autoridades de Simplificacién y
Digitalizacion en los términos de la Ley Nacional para Eliminar Tramites
Burocraticos.

Regulacion: Disposiciones normativas de caracter general emitida por cualquier
Sujeto Obligado, tales como acuerdos, normas, reglamentos, circulares,
lineamientos, reglas, manuales o cualquier otra disposicion de naturaleza analoga;
Sujeto Obligado: Las dependencias, 6rganos publicos descentralizados u érgano

autonomos de la administracion publica municipal.

INSUMOS
e Solicitud a los sujetos Obligados para la integracion de la Agenda
Regulatoria.
e Formato descripcion de Propuestas de la Agenda Regulatoria.
e Concentrado de Propuestas.
e Comprobacion de las propuestas registradas en la Agenda Regulatoria.
e Guia Técnica para la Elaboraciéon y/o Actualizacibn del Manual de

Procedimientos.
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Guia Técnica para la Elaboracion y/o Actualizacion del Manual de
Organizacion.

Guia Técnica para la Elaboracion y/o Actualizacion del Reglamento Interno.

RESULTADOS

Cumplimiento de la Agenda Regulatoria.
Actas de Cabildo donde se aprueban y publican las Propuestas Regulatorias.
Publicacién de las Propuestas Regulatorias en la P&gina Oficial del

Ayuntamiento para su consulta.

POLITICAS

Los Sujetos Obligados deberan notificar a la Autoridad Municipal todas las
regulaciones que pretendan emitir, modificar, actualizar o eliminar.

La informacion de las propuestas de regulacién de los sujetos obligados
debera ser clara, completa, justificarse técnica y legalmente.

Los Sujetos Obligados deberan presentar, durante el mes de enero de cada
afo, ante la Autoridad Municipal de Simplificacién y Digitalizacién, una
Agenda Regulatoria que contendra las Propuestas Regulatorias que
pretendan publicar en el Medio de Difusion Oficial correspondiente, en los
siguientes 12 meses.

Las dependencias, organismos publicos descentralizados u érganos
autonomos so6lo podran someter a consideracion de la Autoridad de
Simplificacién y Digitalizacion para dar cumplimiento a lo establecido en los
articulos 34 y 37 de la Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos, las
Propuestas Regulatorias que hayan sido incluidas en su Agenda Regulatoria.
La Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion sometera la Agenda
Regulatoria de los Sujetos Obligados a consulta publica, durante un plazo
minimo de 10 dias.

Las Propuestas Regulatorias que se incluyan en la Agenda Regulatoria de

———————
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los Sujetos Obligados debera incluir, al menos, la siguiente informacion:

a) Nombre preliminar;

b) Fundamento juridico para emitir la Propuesta Regulatoria;

c) Materia sobre la que versara;

d) Problematica que se pretende resolver;

e) Alternativas consideradas para atender la problematica;

f) Identificar posibles costos burocraticos y beneficios;

g) ldentificar, en su caso, las acciones de simplificacion y digitalizacion
asociadas a la Propuesta Regulatoria, y

h) Fecha tentativa de presentacion de la Propuesta Regulatoria ante la
Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion.

e Las propuestas regulatorias incluidas en la Agenda Regulatoria deberan ir
acompafnadas de su AIR (Analisis de Impacto Regulatorio).

e La Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion podra requerir
aclaraciones o informacion complementaria cuando las propuestas
regulatorias de los sujetos obligados sean insuficientes.

e Las propuestas regulatorias que integran la Agenda Regulatoria deberan ser

Aprobadas por Cabildo y publicadas en la Gaceta de Municipal.

DESARROLLO

AGENDA REGULATORIA

1 Autoridad Municipal de Envia oficio y formato de la agenda regulatoria
Simplificacién y Digitalizacion | a los sujetos obligados, para que identifiquen y
remitan las propuestas de creacion,

modificacién, actualizacién o eliminacion de

regulaciones.
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2 Sujetos Obligados Identifica y presenta su propuesta regulatoria
en el formato de Agenda Regulatoria, con la
informacion requerida.
3 Autoridad Municipal de Revisa el formato de la Agenda Regulatoria con

Simplificacion y Digitalizacion

la informacion de las propuestas regulatorias

recibidas por la dependencia, organismos
publicos descentralizado u 6rgano auténomo.

No cumple, se envian nuevamente a los sujetos
obligados para su aclaracibn o correccion.

(regresa al paso 2).

Si cumple, se continua con el procedimiento.

Autoridad Municipal de

Simplificacién y Digitalizacion

Valida y Elabora la Agenda Regulatoria con las
propuestas de regulacion y la turna a los sujetos

obligados para obtener su firma y sello.

Sujetos Obligados

Firma y sella el Formato de la Agenda

Regulatoria.

Autoridad Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion

Envia la Agenda Regulatoria a la Agencia
Digital del Estado de México durante el mes de
enero de cada afio.

Autoridad Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion

Somete la Agenda Regulatoria para su consulta
publica durante al menos 10 dias y envia a
Cabildo.

Ayuntamiento de Atlautla de

Victoria.

Aprueba la Agenda Regulatoria y se publica en

la Gaceta Municipal.

Fin del procedimiento.
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DIAGRAMACION

AUTORIDAD MUNICIPAL DE

SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

AGENDA REGULATORIA

SUJETOS OBLIGADOS

AYUNTAMIENTO DE ATLAUTLA
DE VICTORIA

(inicio )

ﬁ/

Se envia oficio y formato de la
agenda regulatonia a los sujetos

Identifican y presentan su

obligados

Se revisa el formato que
contenga la informacion de la

h 4

propuestia regulatona en el formato
con la informacion requerida

Iy

propuesta requlatoria correcta

Cumple con lo
solicitado

Sl

v

Se valida y elabora la Agenda
Regulatoria con las propuestas y

Firma y sella el Formato remitido

es tumada al sujeto obligado para
su sello y firma

Se envia la Agenda Requlatoria a
la Agencia Digital del Estado de

A J

por la Autoridad Municipal de
Simplificacion y digitalizacion

México durante el mes de enero |
de cada ano

Y

Somete la Agenda Regulatoria
para su consulta publica durante

Aprueban la Agenda Reqgulatoria y

al menos 10 dias y se envia a
sesion de Cabildo

»  Realizan la publicacion en la
Gaceta Municipal

Fin del procedimiento
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FORMATOS E INSTRUCTIVO

CITADO OF

o MEXICO AUTORIDAD ESTATAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
AGENDA REGULATORIA ANO 2026

DESCRIPCION DE LAS PROPUESTAS
SE UTILIZA UN FORMATO PARA CADA PROPUESTA REGULATORIA.

MUNICIPIO:
Dependencia/O

Reiponsable y/o Enlace e Simplifacion y DIgtalizacion de 1a Dependencl |

Fecha de slaboracién: | 4Es Reconduccidn? | s [ x [ w
Total, de Regulaciones de b Dependenda Municipal. | Namero de reguladones pricritarics 2026. | 1
MNombew pralimear de la Maturia sobre ls que wriard b » e Fochs lmtziive 4o
Lot g [ Rugulacidn resobswr u:‘::.::c Sestiflcaciba pars s bn o cesd ol umn::
[[ewess | Mae [ acatiason | (Na=bre 6::\:::::’9'”0" ey Propusits Regulstora pepuste

it pabikado ar CM

[ [avE——

Nombre y Cargo de quiin o Elaberd Mombre y Cargo del Nombre del Titular dw o Actoridid de Semplifxacn y
Thudar de la Desmndencis Muncps Dgtal acn

WNETE. Articule 27. Lot Saetos Obigedin deberin prenenter, durante o mes de enere de Gide o, aviv @ Autorded de Simpl foacdn v Diplal gecsn worrespandwntes, uni Agesds
Ragulstoru g covtendrd las P Beguator e que p dan publcar en o Medo de Difusen Ofoa orrmpondente. o los igumntes 12 mews.

Lo Supeton Obigadon podebn actas kzar en L Apends Regd #101is sus Propueitss Regd storias ea cuslquist mo=ento.

INETE. Articulo 37. Los Saqeios Oblgedos que oreteades emir ana fepuleo 6, elibor o an w reged vo Andiss de Impacto Regulitor o y por tondacto de w Evace de Smpificscon y
Ogtdzaoon 0 emurin para va evalascdn a la Autonded de Smpifuacon y Diptaizscen wregondents, (on ol mews winte dus de anbopaoon 4 la fecha on i que pretesds
publearls oo o Medo de Difusdn Ofoal

Phd TITADO OF

ol AUTORIDAD ESTATAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
AGENDA REGULATORIA ANO 2026

kONCENTRADO DE PROPUESTAS

No. de Fecha de Nombre de la pr Area A Tipo de Fecha de Fecha tentativa de
propuesta elaboracion Normativa que la propone Andlisis de laboracid pr i

Impacto del AIR {Publicado en
Regulatorio Gaceta Municipal)

b Lad Bl Ll L Fad d [ [

5

-
=

-
~

"
-

-
-

15|
REQUERIMIENTOS
[l nimero de propuestas debe de ser igual al nimero de formatos de registro y descripcion de propuestas enviados.
Este formato debe ser requisitado por el Titular de la Autoridad de Simplificacién y Digitalizacion del municipio.
q_—u-mahmmm.uwmmlmmm.ammm.u* dverd y no serd validad

Elabora y Valida Autorira

Autoridad Municipal de Simplificacidn y
Digitalizacién Presidenta (e} Municipal Constitucional
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AUTORIDAD ESTATAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

AGENDA REGULATORIA ANO 2026

s MUNICIPIO DE
I COMPROBACION DE LAS PROPUESTAS REGISTRADAS EN LA AGENDA REGULATORIA 2026
Fecha: |
No. Nombre de Area Tipo de Fecha de Fecha ce Fecha de Fecha de Fecha de Fecha de
= % del | otab a4 aproback ab . aprobacié e publicacid
propuesta | que la propone | Andlisis de | del Andlisis por el drea del Ofide por la por ol Cabildo | en ka Gaceta
Normativa de =1 U AMSyD ¥ No. de Muanicipal,
Regulatorio | Regulatorio porla Sesion No. de Gaceta
AMSYD Municipal,
Vol. Ao
1
2
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11,
12,
13
La Autondad Municipal de Simplificacidn y Digitalizacidn, da fe de que |a Direccidn de en fecha presento e informo del

informacidn regstrada.

cumplimiento de las propuestas registradas en b Agenda Regulatorl, y cuenta con los documentos soporte ctades con los auales e puede emitr
Certificacién de cumplimiento. Ly Autoridad Estatal de Simplficacién y Digitaliracidn se reserva el derecho de solicitar los documentas para verificar 1a

[labora y Valida

Autoriza

Autoridad Municipal de Simplificacidn y
Digitalzacion

Presidenta (&) Municipal Constitucional

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

3. ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

OBJETIVO

Definir la metodologica de gestion publica utilizada por la administracion publica
municipal para garantizar que cualquier nueva regulacion (ley, reglamento, acuerdo

o lineamiento), modificacion o actualizacion de una existente sea necesaria, eficaz

y genere mayores beneficios que costos para la sociedad.

ALCANCE

Establecer las directrices metodologicas, en el dmbito de obligatoriedad y el
procedimiento técnico mediante el cual la Autoridad Municipal de Simplificacion y

digitalizacién evalla, dictamina y da seguimiento al Andlisis de Impacto Regulatorio
EEE—,————
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(AIR) sobre las propuestas normativas que pretendan emitir los sujetos obligados

del Gobierno de Atlautla de Victoria, asegurando que los beneficios de la regulacion

superen sus costos y previniendo la imposicion de cargas burocraticas innecesarias.

RESPONSABILIDADES
De los Sujetos Obligados:

Los Sujetos Obligados que pretendan emitir una Regulacion, elaboraran su
respectivo Analisis de Impacto Regulatorio y por conducto de su Enlace de
Simplificacién y Digitalizacién, lo enviaran para su evaluacién a la Autoridad
Municipal de Simplificacion y Digitalizacion, con al menos veinte dias de
anticipacion a la fecha en la que pretenda publicarla en el Medio de Difusion
Oficial.

Los Sujetos Obligados, por conducto de su Enlace de Simplificacion y
Digitalizacion, deberan solicitar a la Autoridad Municipal de Simplificacion y
Digitalizaciéon que no se haga publica una Propuesta Regulatoria cuando se
comprometan los efectos que se pretenda lograr, debiendo justificar los
riesgos y posibles efectos.

La responsabilidad de considerar que la publicacion pudiera comprometer los
efectos que se pretendan lograr con la Regulacion, recae exclusivamente en
el Sujeto Obligado que solicite dicho tratamiento, y su justificacion sera
publica a partir del momento en que la Regulacion se publique en el Medio
de Difusion Oficial.

Los Sujetos Obligados tendran un plazo no mayor a quince dias habiles
contados a partir de la fecha de notificacion por parte de la Autoridad
Municipal de Simplificacion y digitalizacion para atender las observaciones u

aclaraciones.

Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion

La Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion sometera el Analisis

———————
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de Impacto Regulatorio asi como los Dictamenes de los Sujetos Obligados a
consulta publica, durante un plazo de al menos de 20 dias.

Una vez que la Regulacion se publique en el Medio de Difusion Oficial que
corresponda, la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion hara
publica la informacion del Analisis de Impacto Regulatorio

La Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacién turnara a los sujetos
obligados el Analisis de Impacto Regulatorio que no contenga la informacion
suficiente o no cumpla con los requisitos previstos en la Ley Nacional para
Eliminar Tramites Burocraticos y en los lineamientos correspondientes, en un
plazo no mayor a diez dias habiles, contados a partir de su recepcion para
gue aclaren, precisen o corrijan la informacion

Cumplido el plazo de correccion o aclaracion en un término no mayor a
quince dias la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion emitira
un Dictamen, que podra ser Favorable o No Favorable, en los términos
previstos en los Lineamientos que emita la Autoridad Nacional..

La Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion serd el area
encargada de emitir el Dictamen Final Favorable o Constancia de Excepcion
para que la autoridad responsable del medio de Difusién Oficial Municipal
publique las Propuestas Regulatorias.

REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.

Bando Municipal de Atlautla de Victoria Vigente.

DEFINICIONES

Andlisis de impacto regulatorio: Herramienta que tiene por objeto que las

Regulaciones que se emitan generen el mayor beneficio posible para la sociedad,

con el menor costo burocratico posible, y que sean la mejor alternativa para resolver
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un problema publico;

Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacién: La Autoridad
responsable de implementar, supervisar y vigilar el cumplimiento de las
disposiciones de esta Ley en el Municipio o demarcacion territorial que corresponda;
Costo burocratico: Los costos econdmicos y sociales que las personas asumen
para cumplir con las obligaciones que deriven de las Regulaciones;

Enlace de Simplificacion y Digitalizacién: Persona servidora publica designada
por la persona titular de un Sujeto Obligado, con nivel jerdrquico minimo de
Direccion General o analoga, responsable de coordinar, articular y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones establecidas en esta Ley;

Medio de Difusion Oficial: Publicacién oficial impresa o digital por medio de la cual
los Sujetos Obligados dan a conocer las Regulaciones que expiden;

Propuesta Regulatoria: Al proyecto de Regulacién que pretende emitir un Sujeto
Obligado; y que se someta a consideracion de las Autoridades de Simplificacion y
Digitalizacion en los términos de esta Ley;

Regulacidon: Disposiciones normativas de caracter general emitida por cualquier
Sujeto Obligado, tales como acuerdos, normas, reglamentos, circulares,
lineamientos, reglas, manuales o cualquier otra disposicién de naturaleza anéloga;
Reglamento: el Reglamento de la Ley;

Sujeto Obligado: Las dependencias, érganos publicos descentralizados u érgano

auténomos de la administracion publica municipal.

INSUMOS
e Andlisis de Impacto Regulatorio Ordinario
e Analisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Emergente
¢ Andlisis de Impacto Regulatorio de Actualizacion Periédica
e Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencién.

e Propuesta de Regulacion
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RESULTADOS

Andlisis de Impacto Regulatorio

Dictamen Favorable o No Favorable.

POLITICAS

Las dependencias, organismos publicos descentralizados u 6Organos
autbnomos deberan enviar su Andlisis de Impacto Regulatoria junto con su
regulacion a la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion para su
Dictaminacion.

Requieren de Analisis de Impacto Regulatorio, las Propuestas Regulatorias
gue cumplan con los siguientes supuestos:

Establezcan nuevos costos burocraticos;

Impacten directamente en alguna actividad econémica;

Excedan el Umbral de Proporcionalidad establecido enlos Lineamientos para
la implementacion del Analisis de Impacto Regulatorio, y

No se encuentren en alguno de los supuestos previstos en el articulo 36 de
la Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.

El Analisis de Impacto regulatorio debera ser turnado al Area Juridica
Municipal para su revisibn mediante oficio.

La version que publiguen los Sujetos Obligados de las Propuestas
Regulatorias que estan sujetas a un Analisis de Impacto Regulatorio debera
coincidir integramente con la propuesta presentada a la Autoridad Municipal
de Simplificacién y Digitalizacién para su dictaminacién o, en su caso, con
las modificaciones contenidas en el Dictamen Final Favorable.

Estan exentas del Analisis de Impacto Regulatorio, las Propuestas
Regulatorias que se ubiquen en alguno de los supuestos mencionados en el
Articulo 36 de la Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.

Los Sujetos Obligados que pretendan emitir una Regulacion, elaboraran su
respectivo Analisis de Impacto Regulatorio y por conducto de su Enlace de

———————
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Simplificacién y Digitalizacién, lo enviaran para su evaluacion a la Autoridad
Municipal de Simplificacién y Digitalizacion, con al menos veinte dias de
anticipacion a la fecha en la que pretenda publicarla en el Medio de Difusion
Oficial.

e El Analisis de Impacto Regulatorio deber& contener los siguientes elementos:

a) La descripcion de la problematica que origina la necesidad de
intervencién gubernamental y los objetivos que persigue;

b) El andlisis y comparativa de las alternativas regulatorias y no
regulatorias consideradas para atender la problematica;

c) Laidentificacion y justificacion de los costos burocraticos y beneficios
de la Propuesta Regulatoria, asi como de otros impactos, ademas de
una estimacién y valoraciéon de los costos y beneficios econdmicos y
sociales;

d) Justificar que la Propuesta Regulatoria cumple con los principios de
simplificacion y digitalizacion;

e) La identificacion y descripcion de los indicadores que podrian ser
utilizados para evaluar el logro de los objetivos de la Propuesta
Regulatoria;

f) La descripciéon de los esfuerzos de consulta publica que se hayan
realizado desde el periodo de planeacién hasta la presentacion de la
Propuesta Regulatoria ante la Autoridad Nacional o sus homoélogas
locales, y

g) Cualquier otro elemento previsto en los lineamientos respectivos.

e Se hard publico el Andlisis de Impacto Regulatorio, asi como los dictamenes
gue se emitan y los comentarios de los interesados recabados durante la
consulta publica, los cuales no seran vinculantes. El plazo de consulta publica
sera de al menos veinte dias.

e Los Sujetos Obligados, por conducto de su Enlace de Simplificacion y

Digitalizacién, podran solicitar a la Autoridad Municipal de Simplificacion y

———————
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Digitalizacion que no se haga publica una Propuesta Regulatoria cuando se

comprometan los efectos que se pretenda lograr, debiendo justificar los

riesgos y posibles efectos.

DESARROLLO

ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

Autoridad Municipal de

Simplificacién y Digitalizacion

Envia oficio y Formato de Analisis de Impacto regulatorio
a los Sujetos Obligados, para su llenado y lo remitan junto

con su propuesta de regulacion.

Sujetos Obligados

Realiza el llenado del Formato AIR de su propuesta

regulatoria con la informacion requerida.

Enlace de Simplificacion y

Digitalizacion

Envia a la Autoridad Municipal su Andlisis de Impacto
Regulatorio y su propuesta regulatoria, con al menos 20
dias de anticipacion a la fecha en que pretendan
publicarla en el Medio de Difusion Oficial, para su

Evaluacion.

Autoridad Municipal de

Simplificacion y Digitalizacion

Revisa el formato AIR con la informacion de las propuestas
regulatorias de los sujetos obligados que pretenden emitir]
la regulacion.

Si cumple, (se continua con el paso 6).

No cumple, enun plazo no mayor a 10 dias habiles a partir
de la recepcion del AIR, se remite nuevamente a sujetos|
obligados para su correccion, aclaracion o precision.

(Se continua con el procedimiento).

Sujetos Obligados

Atiende el requerimiento de la Autoridad Municipal y tiene

15 dias habiles para corregir las observaciones V|

complementan la informacion solicitada.
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Si atiende la notificacién, se turna a la Autoridad
Municipal y se continua con el procedimiento.

No atiende la notificacidon, se desecha su solicitud del
AlIR.

Fin del procedimiento.

Autoridad Municipal de

Simplificacién y Digitalizacion

Envia el Analisis de Impacto Regulatorio junto con la
propuesta regulatoria del sujeto obligado al area juridica

municipal para su revision.

Area juridica municipal

Revisa el marco juridico del Analisis de Impacto
Regulatorio y el documento de la regulacion a emitir, y
coloca su firma y sello, después lo turna nuevamente a la|

Autoridad Municipal.

Autoridad Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion

Publica durante al menos 20 dias en consulta publica el
Analisis de Impacto Regulatorio, asi como los dictdimenes

gue se emitan.

Autoridad Municipal de

Simplificacién y Digitalizacion

Concluido el plazo de consulta publica, emite en un plazo
no mayor a 15 dias el Dictamen, que podra ser Favorable
o No Favorable, en los términos previstos en los
Lineamientos que emita la Autoridad Nacional de

Simplificaciéon y Digitalizacion.

10

Secretaria del Ayuntamiento

Publica en el Medio de Difusiéon Oficial Municipal
Unicamente las propuestas regulatorias que cuenten con
un dictamen final favorable o constancia de exencion
emitida por la Autoridad Municipal de Simplificacion vy

Digitalizacion.

Fin del procedimiento.
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DIAGRAMACION

ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO

AUTORIDAD MUNICIPAL DE ENLACE DE SIMPLIFICACION Y ; - i
SIMPLIFICACION Y DIGTTALIZACION SUJETOS OBLIGADOS DIGITALIZACION AREA JURIDICA MUNICIPAL SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
(icn)

&{/

Se envia oficio y formato AIR 2
los sujetos obligades para su

llenado v o remita con su
respectiva propuesta

Realiza el llenado del Formato AIR
de su propuesta regulatoria con lo
solicitado

Envia a la Autoridad Municipal su
AIR junto a su propuesta, con

3| anticipacion de 20 dias previos a
a fecha de pretenda publicarse en
medios oficiales.

Se revisa el formato AIR que
contenga la informacion comrecta

de Ia propuesta que se pretende
regular

umple con I NO

solicitado

Envia el AIR junto con la

Debe atender el requerimiento de
la Auteridad Municipal en un
periodo maximo de 15 dias
habiles para coregir las
observaciones

S Atendid Ia solicitud

S

Propuesta regulatoria al drea
juridica municipal para revision

Fin de! procadimiento

Revisa, valida, firma y sellz,

Publica con un minimo de 20 dias
en consulta piblica &l AIR, junto a

»( fumna a la Autoridad Municipal
para continuar

los dicidmenes emitidos

!

Concluido el periodo de consulta
plblica, s& emite en un plazo no

Publica por el medio oficial de
Difusion Municipal las propuestas
que hayan resultado favorables ya

mayor a 15 dias el Dictamen en
los términos previstos por la ley.

¥{sea por dictamen o por constancia
de exencion emitidad por la
Autoridad Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion

Fin del procedimiento
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FORMATOS E INSTRUCTIVO

SETADO D8 b ESTADO DR m
ESTADO OF
MEXICO ."“E.x*'sg € edies

FORMATO PARA EL ANALISIS DE IMPACTO
REGULATORIO MUNICIPAL DE EXENCION

= Dependencia u Organismo Descentralizado: Titulo de la Regulacion:
Enlace de Mejora Regulatoria: Fecha de aprobacion por el Sujeto Obligado:
Punto de Contacto: Fecha de recepcion: Fecha de envio:
Teléfono:
Correo:

Anexe el archivo que contiene la regulacion

I.- DEFINICION DEL PROBLEMA Y OBJETIVOS GENERALES DE LA REGULACION

1. Explique brevemente en qué consiste la regulacion propuesta asi como sus objetivos generales.

IL.- IMPACTO DE LA REGULACION

2. Justifique las razones por las que considera que la regulacion propuesta no genera costos de cumplimiento para
los particulares, independientemente de los beneficios que ésta genera.

3. Indique cual(es) de las siguientes acciones corresponde(n) a la regulacion propuesta. Si No

Crea nuevas obligaciones y/o sanciones para los particulares o hace mas estrictas las
existentes.

Modifica o crea tramites que signifiquen mayores cargas administrativas o costos de
cumplimiento para los particulares.

Reduce o restringe prestaciones o derechos para los particulares.

Establece o modifica definiciones, clasificaciones, metodologias, criterios, caracterizaciones o
cualquier otro término de referencia, afectando derechos, obligaciones, prestaciones o

tramites de los particulares.
1Il.- ANEXOS

4. Anexe las versiones electronicas de los documentos consultados o elaborados para disenar la regulacion.

Elaboro Visto Bueno Autorizo
Enlace de Simplificacion y Titular del Area Juridica o Titular de |a Dependencia
Digitalizacion Normativa de la Dependencia
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FORMATO PARA EL ANALISIS DE IMPACTO REGULATORIO
MUNICIPAL DE ACTUALIZACION EMERGENTE

Dependencia u Organismo Descentralizado: Titulo de la Regulacion:

Enlace de Mejora Regulatoria: Fecha de aprobacion por el Sujeto Obligado: |
Punto de Contacto: Fecha de recepcion: Fecha de envio:

Teléfono:

Correo:

Anexe el archivo que contiene la regulacion:

1.- DEFINICION DEL PROBLEMA Y OBJETIVOS GENERALES DE LA REGULACION

1. Explique brevemente en qué consiste la regulacion propuesta asi como sus objetivos generales.

1l.- IMPACTO DE LA REGULACION

2. Justifique las razones por las que considera que la regulacion propuesta no genera costos de cumplimiento para
los particulares, independientemente de los beneficios que ésta genera.

3. Indique cual(es) de las siguientes acciones corresponde(n) a la regulacion propuesta. Si No

Crea nuevas obligaciones y/o sanciones para los particulares o hace mas estrictas Ias existentss.

Modifica o crea tramites que signifiquen mayores cargas administrativas o costos de cumplimiento
para los particulares.

Reduce o restringe prestaciones o derechos para los particulares.

Establece o modifica definiciones, clasificaciones, metodologias, criterios, caracterizaciones o
cualquier otro término de referencia, afectando derechos, obligaciones, prestaciones o tramites de
los particulares.

1ll.- ANEXOS

4. Anexe las versiones electronicas de los documentos consuitados o elaborados para disenar la regulacion.

Elaboro Visto Bueno Autorizo
Enlace de Simplificacion y Titular del Area Juridica o Titular de la Dependencia
Digitalizacion Normativa de la Dependencia
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
4. PORTAL CIUDADANO UNICO DE TRAMITES Y SERVICIOS.

OBJETIVO

Brindar transparencia y certeza juridica a las personas para que ninguna autoridad
solicite tramites, requisitos o cualquier otra condicidon que no esté expresamente
establecida en las cedulas REMTYS o en las leyes de su competencia, sin perjuicio
a los ciudadanos que pretendan solicitar algun tramite y/o servicio previsto en las

Regulaciones y no se encuentren en el Portal.

ALCANCE

El Portal Ciudadano Unico de Tramites y Servicios es el medio nacional de difusion,
consulta, informacion y registro de todos los Tramites y Servicios a cargo de los
Sujetos Obligados de la administracion publica municipal, el cual debera ser
actualizado, cuando se implementen nuevos tramites o servicios, se modifiquen,

actualicen o de manera obligatoria se deban homologar.

RESPONSABILIDADES
De los Sujetos Obligados:

e Los Sujetos Obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion
de todos los Tramites y Servicios a su cargo en el Portal Ciudadano Unico de
Tramites y Servicios.

e Todo registro de un nuevo tramite o servicio, 0 actualizacibn de su
informacion en el Portal Ciudadano Unico de Tramites y Servicios debera
constar en la Regulacion correspondiente, que debera ser previamente
publicada en el Medio de Difusion Oficial, salvo que se trate de correcciones

en los registros.
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Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion
e La Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion debera requerir a
los Sujetos Obligados la correccion o actualizacion de la informacion inscrita
en el Portal Ciudadano Unico de Tramites y Servicios cuando identifiquen

errores u omisiones en la informacion registrada.

REFERENCIAS

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.

e Lineamientos para la implementacion del modelo nacional para eliminar
tramites burocraticos.

e Lineamientos para la implementacion del Modelo Nacional de Homologacion
de Tramites y Servicios, Comparticion de Soluciones Tecnolbgicas y
Desarrollo de Capacidades Publicas.

e Lineamientos para la implementacion y operacion de Llave Mx

DEFINICIONES

Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacién: La Autoridad
responsable de implementar, supervisar y vigilar el cumplimiento de las
disposiciones de esta Ley en el Municipio o demarcacion territorial que corresponda;
Autoridad Nacional de Simplificacion y Digitalizacion: La Agencia de
Transformacion Digital y Telecomunicaciones;

Llave MX: mecanismo de autenticacion e identificacion en medios digitales
asociado a la CURP;

Portal Ciudadano Unico de Tramites y Servicios: La plataforma digital que
concentra la totalidad de Tramites y Servicios federales, estatales y municipales, y
gue constituye el medio digital oficial para consultar y, en su caso, solicitar desde el
mismo sitio Tramites y Servicios que se encuentren disponibles en linea;

Servicio: Cualquier beneficio, programa social o actividad que los Sujetos

———————
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Obligados brinden a las personas, en el ambito de su competencia, previo
cumplimiento de los requisitos aplicables;

Sujeto Obligado: Las dependencias, érganos publicos descentralizados u érgano
autonomos de la administracion publica municipal.

Tramite: Cualquier solicitud o entrega de informacion que una persona realice ante
un Sujeto Obligado competente, para acceder a un derecho, cumplir una obligacion

u obtener un beneficio previsto en las disposiciones juridicas aplicables;

INSUMOS
e Solicitud a los sujetos Obligados para actualizar su Cedula REMTyS.

e Formato de Cedula REMTYS (Registro Municipal de Tramites y Servicios).

POLITICAS

e Se debera notificar a la Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion
la informacién de los tramites y servicios de los sujetos obligados que se
pretenda registrar en el Portal Ciudadano.

e Los Sujetos Obligados deberan realizar las correccion o actualizacion de la
informacion inscrita en el Portal Ciudadano Unico de Tramites y Servicios
cuando se identifiquen errores u omisiones en la informacion registrada.

e Los Sujetos Obligados tendran un plazo de 5 dias habiles contados a partir
de la solicitud, para hacer las correcciones correspondientes:

a) Los Sujetos Obligados deberan registrar en el Portal Ciudadano Unico de
Tramites y Servicios, al menos, la siguiente informacion:

b) Nombre y clave de identificacion del tramite o servicio;

c) Modalidad;

d) Si el tramite o servicio se encuentra disponible en linea o presencial;

e) Fundamento juridico de la existencia del tramite o servicio y de sus requisitos;
Descripcion en lenguaje ciudadano del tramite o servicio;

f) Cada uno de los requisitos que se solicitan;
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g) En caso de que el tramite requiera alguna inspeccion o verificacion, sefalar
el objetivo de la misma y la autoridad responsable;

h) Los medios de contacto del Sujeto Obligado responsable del tramite o
servicio;

i) El plazo que tiene el Sujeto Obligado para resolver el tramite o servicio y, en
Su caso, si aplica la afirmativa o negativa ficta;

J) El plazo con el que cuenta el Sujeto Obligado para prevenir al solicitante, y
el plazo con el que cuenta este Ultimo para cumplir con la prevencion;

k) El monto de los derechos o aprovechamientos aplicables o la forma de
determinar dicho monto, asi como las alternativas para realizar el pago;

[) La vigencia de los avisos, permisos, licencias, autorizaciones, registros y
demas resoluciones que se emitan;

m) Las oficinas autorizadas para la recepcion de la solicitud del tramite o
servicio, incluyendo el domicilio y area responsable;

n) Los horarios de atencion al publico, y

0) Las demas que establezca la Autoridad Nacional en los lineamientos

correspondientes.

DESARROLLO

PORTAL CIUDADANO UNICO DE TRAMITES Y SERVICIOS

1 Autoridad Municipal de Envia oficio y formato de Cedula REMTYS a los
Simplificacién y Digitalizacion | sujetos obligados, para que identifiquen y
remitan la informacion solicitada de sus tramites

y Servicios.

2 Sujetos Obligados Elabora su formato de Cedula REMTyS con la
informacion solicitada y se remite a la Autoridad

Municipal para su revision.
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3

Autoridad Municipal de

Simplificacién y Digitalizacion

Revisa el formato de Cedula REMTyS de los
tramites y servicios de los sujetos obligados.

No cumple, se envian nuevamente a los sujetos
obligados para su aclaracibn o correccién,
tendran un plazo no mayor a 5 dias habiles para

atender la solicitud, (Se regresa al paso 2).

Si cumple, sigue con el procedimiento.

Autoridad Municipal de
Simplificacién y Digitalizacion

Solicita a los sujetos obligados su firma y sello en
las cedulas REMTyS para su publicacion en el

Portal Oficial del Ayuntamiento.

Sujetos Obligados

Firma y sella el Formato de Cedula REMTyS y se
turna nuevamente a la Autoridad Municipal de

Simplificacién y Digitalizacion.

Autoridad Municipal de
Simplificacion y Digitalizacion

Escanea los Formato de Cedula REMTyS y se
envian a la Direccién de gobierno Digital para su

publicacion en la pagina oficial del Ayuntamiento.

Fin del procedimiento.
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DIAGRAMACION

PORTAL CIUDADANO NICO DE TRAMITES Y SERVICIOS

AUTORIDAD MUNICIPAL DE
SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

SUJETOS OBLIGADOS

( nicio )

ﬁ/

Se envia oficio y formato de Llena su formato de Cédula

Cédula REMTyS para gue . | REMTYS y lo remite a la Autoridad

identidfiquen la informacion | Municipal de Simplificacion y
solicitada Digitalizacion

Se revisa el formato que
contenga la informacion correcta

Cumple con lo
solicitado

Solicita a los sujetos obligados su Firma y sella la Cédula REMTyS
firma y sello en las cédulas remifido por la Autoridad Municipal
REMTYS correspondientes de Simplificacion y digitalizacion

h J

Escanea las Cédulas REMTyS vy
se envian a la Direccion de
Gobierno Digital para su
publicacion en la pagina oficial del
Ayuntamiento de Atlautla de
Victoria

h J

Fin del procedimiento
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FORMATOS E INSTRUCTIVO

Actualizacion ano 2024

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NCOMERE DEL TRAMITE

TRAMITE

CLAVE DE ICENTIRCAOCHN

FUNDANMENTO 2RI DeCO

MMENTO A OBTENER

CESCRIPCOON

HEBQDO

PRESENCAL

(ANEXAR U

VICENCA DEL
DOCUMENTO A
CETENER
CE PUNTAA PUNTA
(ANEXAR LINK]

CASCS EN LOS QUE EL TRAMTE DEBE

REALIZARSE

ESPECFICAR 9

ESTE TRAMITE ©

ESTASUWETOAINEPECCIONOVERFX

VO DE LA MBEMA

REQUESITOS

PASOS A ¢

REALIZAR EL QUDADAND

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA

O

FOAMA OE PACDO

ONDE POORA DACARSET
TRAS ALTERNAT

PLAZO CONEL Cr

ORCINAL ANOTAR LA
PALABRA 51 OND

C»'n'l"n:b'-t Ce
COMAS [amgple.
notansl certfcodal

FUNDSMENTO JURIDICO
ADMINISTRATIVO

CUIR QUE DEBE DE

FUNDANMENTO X o

EFECTIVO TARIETA CE CREDITO

ENUNEA

TARJETA CE DEBITO

(PORTAL DE PACOS]

CUENTAEL SLOETO CEeLICADO PARA PREVENIR

AL SOUCT
CUMPUR CON LA PR ™

NTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMD PARA,
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o' Actualizacion ano 2026

CRITERICS DE RESOLLCOON DEL
TRAMITE

APLICACION DE LAAFIRMATIVA O

NECATIVA RCTA

DEPENDENCIA U ORCANISMO UNIDAD ADMINISTRATR

TITULAR DE LA DEFENDENCA

DOMICILO

CALLE NO.INT. Y EXT
COLONA MUNCODO

= HORARO Y DiAS D€
s ATENCION

TELEFONCS

LADA CORREQC ELECTRONICC:

OTRAS ORCINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELAZORO VISTO EUENO: FECHA DE ACTUAUZACION.

NOMBRE COMPLETC NOMBRE COMDPLETO

Consideraciones:

El presente formato esta disefiado con base en la Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos en el Art.
13, numeral IX, donde expresa, es atribucién de la Autoridad Local de Simplificacién y Digitalizacion;

EEE—,————
52




ATLAUTLA

AYUNTAMIENTO 2025 - 2027
Tu Voz, Nuestro Compromiso; Bienestar para Nuestro Municipio

Supervisar que los Sujetos Obligados mantengan actualizada la informacion de sus Tramites y Servicios en el
Portal Ciudadano Unico de Tramites y Servicios y en el Registro de Regulaciones y, en su caso, requerir a los
Sujetos Obligados su inmediata actualizacion.

Art. 51, El Portal Ciudadano Unico de Tramites y Servicios es el medio nacional de difusidn, consulta,
informacion y registro de todos los Tramites y Servicios a cargo de los Sujetos Obligados de los tres drdenes
de gobierno, que tiene por objeto brindar transparencia y certeza juridica a las personas para que ninguna
autoridad solicite tramites, requisitos o cualquier otra condicidon que no esté expresamente establecida en
esta herramienta y;

Art. 54, Los Sujetos Obligados deberan registrar en el Portal Ciudadano Unico de Tramites y Servicios, al
menos, la siguiente informacidn:

I. Nombre y clave de identificacion del tramite o servicio;

Il. Modalidad;

IIl. Si el tramite o servicio se encuentra disponible en linea o presencial;

IV. Fundamento juridico de la existencia del tramite o servicio y de sus requisitos;

V. Descripcidn en lenguaje ciudadano del tramite o servicio;

VI. Cada uno de los requisitos que se solicitan;

VII. En caso de que el tramite requiera alguna inspeccidn o verificacidn, sefialar el objetivo de la misma vy la
autoridad responsable;

VIII. Los medios de contacto del Sujeto Obligado responsable del tramite o servicio;

IX. El plazo que tiene el Sujeto Obligado para resolver el tramite o servicio y, en su caso, si aplica la
afirmativa o negativa ficta;

X. El plazo con el que cuenta el Sujeto Obligado para prevenir al solicitante, y el plazo con el que cuenta este
ultimo para cumplir con la prevencion;

XI. El monto de los derechos o aprovechamientos aplicables o la forma de determinar dicho monto, asi como
las alternativas para realizar el pago;

XIl. La vigencia de los avisos, permisos, licencias, autorizaciones, registros y demas resoluciones que se emitan;
XIll. Las oficinas autorizadas para la recepcion de la solicitud del tramite o servicio, incluyendo el domicilio y
area responsable;

XIV. Los horarios de atencion al publico, y

XV. Las demds que establezca la Autoridad Nacional en los lineamientos correspondientes.

Lo antes mencionado con la finalidad de mejorar la calidad y el incremento de la eficiencia del marco
regulatorio, a través de la disminucidn de los requisitos, costos y tiempos en que incurren los particulares para
cumplir con la normativa aplicable, sin incrementar con ello los costos sociales, alcanzando con ello el
bienestar de la poblacidn, la salud animal y sanidad vegetal, al medio ambiente, a los recursos naturales o a
la economia.

En ese tenor, la CEDULA DEL REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS, es una herramienta que
permite dar cabal cumplimiento a lo previsto en la Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos y el
Decreto Numero 261 del Poder Ejecutivo del Estado de México.

———————
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
5. REGISTRO NACIONAL DE VISITADORES

OBJETIVO

Transparentar a la ciudadania, la informacién de los servidores publicos de la
administracion publica municipal que realizan las inspecciones, verificaciones o
visitas domiciliarias, con la finalidad de dar certeza y legalidad a quienes

desempeirien las funciones de inspector, verificador, visitador o supervisor.

ALCANCE

Todos los sujetos Obligados de la Administracion Publica Municipal que tengan
entre sus atribuciones la facultad de ordenar, ejecutar, dar seguimiento o evaluar
actos de inspeccion, verificacion, supervision o visitas domiciliarias a
establecimientos mercantiles, industriales, de servicios -0 inmuebles en la
demarcacién municipal, deberan realizar el registro de los servidores publicos que

desempeiien las funciones de inspector, verificador, visitador o supervisor.

RESPONSABILIDADES
De los Sujetos Obligados:

e Los Sujetos Obligados deberan hacer publica la informacion de los
servidores publicos con nombramiento de inspector, verificador, visitador o
supervisor 0 cuyas funciones sean las de vigilar el cumplimiento de una
Regulacion, en el Padron Nacional de Inspectores, Verificadores y
Visitadores.

e Los Sujetos Obligados seran los responsables de mantener actualizada la
informacion del Padrén Nacional y del Listado de inspecciones, verificaciones
y visitas domiciliarias, en los términos que se establezcan en los lineamientos

gue emita la Autoridad Nacional.
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Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion
e La Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacion se coordinara con la
Autoridad Nacional para cumplir con el Padron Nacional de Inspectores,
Verificadores y Visitadores.
REFERENCIAS
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.
e Lineamientos para la implementacion del modelo nacional para eliminar

tramites burocraticos.

DEFINICIONES

Autoridad Municipal de Simplificacion y Digitalizacién: La Autoridad
responsable de implementar, supervisar y vigilar el cumplimiento de las
disposiciones de esta Ley en el Municipio o demarcacion territorial que corresponda;
Autoridad Nacional de Simplificacion y Digitalizacién: La Agencia de
Transformacion Digital y Telecomunicaciones;

Sujeto Obligado: Las dependencias, 6rganos publicos descentralizados u érgano

auténomos de la administracion publica municipal.

INSUMOS
¢ Oficio de solicitud de informacion dirigida a los sujetos obligados.
e Padrén Nacional de Inspectores, Verificadores y Visitadores;

e Listado de inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias que pueden

realizar los Sujetos Obligados.

POLITICAS
e EIl Padrén Nacional de Inspectores, Verificadores y Visitadores contendra la
lista de las personas servidoras publicas autorizadas para realizar

inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias.
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e Los sujetos Obligados deberdn tener un listado de inspecciones,

verificaciones y visitas domiciliarias con la siguiente informacion:

a) Numeros telefonicos de los érganos internos de control o equivalentes

para realizar denuncias;

b) Numeros telefonicos de las autoridades competentes encargadas de

ordenar inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias, a fin de que

las personas a las que se les practican puedan cerciorarse de la veracidad

de la diligencia.

c) Lugar y fecha en que se llevaran a cabo inspecciones, verificaciones y

visitas domiciliarias, asi como la persona servidora publica autorizada por

el Sujeto Obligado para realizarlas, salvo los casos en que expresamente

se prevea en los lineamientos que para tal efecto emita la Autoridad

Nacional, y

d) La informacion adicional que determine la Autoridad Nacional en los

lineamientos que al efecto expida la Autoridad Nacional.

DESARROLLO

1 Autoridad Municipal de

Simplificacién y Digitalizacion

REGISTRO NACIONAL DE VISITADORES

Envia oficio a los Sujetos Obligados paral
recabar la informacion de los servidores publicos
con nombramiento de inspector, verificador,
visitador o supervisor, para ser publicada en el
Padrén Nacional de Inspectores, Verificadores vy

Visitadores.

2 Sujetos Obligados

Remite la informacion de los servidores publicos
con nombramiento de inspector, verificador,

visitador o supervisor.
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3 Autoridad Municipal de

Simplificacion y Digitalizacion

Revisa, valida y coordina la informacion con la
Autoridad Nacional para que se publique en el
Padron Nacional de Inspectores, Verificadores |

Visitadores.

Autoridad Nacional de

Simplificacion y Digitalizacion

Publica la informacién en el Padron Nacional de

Inspectores, Verificadores y Visitadores.

Fin del procedimiento.

DIAGRAMACION

REGISTRO NACIONAL DE VISITADORES

AUTORIDAD MUNICIPAL DE

SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

SUJETOS OBLIGADOS

<D

=

Se envia oficio a los Sujetos
Obligados para recabar
informacion de los servidores
publicos con nombramiento de
inspector, verificador, visitador o
supervisor

Remite la informacion
correspondiente a la Autoridad

Municipal de Simplificacion y
Digitalizacion

.

Revisa, valida y coordina la
informacion con la Autoridad
Macional para que se publique
en el Padron Nacional de
Inspectores, Verificadores y
Visitadores

Publica la informacion en &l
Padron Macional de Inspectores,
Verificadores vy Visitadores

v
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FORMATOS E INSTRUCTIVO

Inicio

Inicio

ATLAUTLA

GOBIERNO MUNICIPAL 2025 - 2027

CABILDOS SESIONES DIRECTORIO Digitalizacion TRANSPARENCIA Prensa

Registro Municipal de Visitadores

DIRECCION DE AGUA

V.

SIMBOLOGIA

Inicio del procedimiento: sefiala el principio de
un procedimiento.
Cuando se utilice para indicar el principio del

procedimiento se anotara la palabra INICIO.

A 4

Linea continua: marca el flujo de la informacion y
los  documentos o0 materiales que se estan
realizando en el area. Su direccion se maneja a
través de terminar la linea con una pequefia punta
de flecha y puede ser utilizada en la direccion que
se requiera y para unir cualquier actividad.

Decision: se emplea cuando en la actividad se
requiere preguntar si algo procede o0 no,
identificando dos o més alternativas de solucion.
Para fines de mayor claridad y entendimiento, se
describira brevemente en el centro del simbolo lo
gue va a suceder, cerrandose la descripcion con el
signo de interrogacion.

Operacién: representa la realizacion de una
operacion o actividad relativas a un procedimiento y
se anota dentro del simbolo la descripcion de la
accion que se realiza en

ese pasado.
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Linea de flujo: marca el flujo de la informacién y los
documentos o materiales que se estan realizando
en el area. Su direccion se maneja a través de
terminar la linea con una pequefia punta de flecha y
puede ser utilizada en la direccion que se requiera 'y
para unir cualquier actividad.

Final del procedimiento: sefala la terminacion de
FIN un procedimiento. Cuando termine la palabra FIN.

V.. DISTRIBUCION

El original del Manual de Procedimientos se encuentra en las oficinas de la
AUTORIDAD MUNICIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION

VI. VALIDACION

ELABORO REVISO AUTORIZO

LIC. JESUS ALBERTO BOLANOS
GARCIA
AUTORIDAD MUNICIPAL DE
SIMPLIFICACION Y
DIGITALIZACION

LIC. IRVIN GARCIA DEVIANA

DIRECTOR JURIDICO
MUNICIPAL

LIC. JESUS ALBERTO BOLANOS
GARCIA
AUTORIDAD MUNICIPAL DE
SIMPLIFICACION Y
DIGITALIZACION

VIl.  DIRECTORIO

LIC. JESUS ALBERTO BOLANOS GARCIA
AUTORIDAD MUNCIPAL DE SIMPLIFICACION Y DIGITALIZACION
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El presente Manual de Procedimientos de la Autoridad Municipal de Simplificacion y
Digitalizacién, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Municipal de

Atlautla de Victoria, Estado de México.

El Ayuntamiento de Atlautla de Victoria, Estado de México

C. LUCAS TORRES ROSALES
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

C.PAULINA GUADALUPE ESTRADA TORRES
SINDICA MUNICIPAL

C. EUSEBIO SALAZAR AMARO
PRIMER REGIDOR

C. ARELI TOLEDANO ANDRADE
SEGUNDA REGIDORA

C. GABRIEL TORRES AYALA
TERCER REGIDOR

C. VIRIDIANA LIZBETH SORIANO AMARO
CUARTA REGIDORA

C. HUGO IGNACIO MENESES FLORES
QUINTO REGIDOR

C. ANGEL DIAZ ROJAS
SEXTO REGIDOR

C. EDER J DE DIOS VILLAMAR
SEPTIMO REGIDOR

C. ANDRES REYES VILLANUEVA
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Asi lo aprobé el Ayuntamiento de Atlautla de Victoria, Estado de México, en Sesion de
Cabildo namero de fecha ___ de octubre del afio dos mil veintiséis. Se
manda publicar para todos sus efectos de maxima publicidad y cumplimiento en la Gaceta
Municipal y Estrados de la Secretaria del Ayuntamiento, conservando un ejemplar en cada
Dependencia de la Administracién Publica Municipal 2025-2027.
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